~ BURSA VALILIGI
Il Yazi Igleri Mudurlagu

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA | VATANDASA SUNULAN . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEG SURE)
Dilekgeleri izlem 1- Dilekge ve varsa ekleri
1 ilekgeleri I1zleme ve c 30 giin
Sonucglandirma
2 Yuksek Okul grencilerinin | 1- I;_)ilekge 1 giin
Staj Talepleri 2- Ogrenci Belgesi
Aciktan Atanma Talepleri | 1- DiIek_ge _ 2 giin
3 2- Terhis Belgesi
3- Hizmet Belgesi
4- Diploma Ornegi
Tanitici Bayraklarin 1- Dilekge
4 Kullanma izni ve Tescil 2- Muracaat eden hakiki sahislarin tasdikli ntfus ctizdani sureti, hakiki ve hikmi sahislarla tesislerin adresleri, 5 giin
Talepleri 3- Tanitici bayragin Uzerindeki isaretlerin anlami ile hangi maksatla kullanilacagina dair agiklama,
4- Ug adet tanitici bayrak

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvurusu eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi durumunda ilk miuracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : il Yazi isleri Miidiirligii

: Imdat SARIKAYA

: il Yazi isleri Miidiir V.

: Bursa Valiligi - Heykel/BURSA

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

E-Posta

12251900
: 225 40 07

. 16yaziisleri@bursa.gov.tr

ilk Miiracaat Yeri :

Bursa Valiligi

: Ahmet Hamdi USTA
: Vali Yardimcisi
: Bursa Valiligi - Heykel/BURSA
: 22519 00
: 22540 00

. 16yaziisleri@bursa.gov.




~ BURSA VALILIGI
Insan Haklari Il Kurulu

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA | VATANDASA SUNULAN . . TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI

(EN GEG SURE)

Dilekgeleri izleme ve

1- Dilek kleri 30 g
Sonuglandirma ilekge ve varsa ekleri giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvurusu eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : i1 I nsan Haklari Danisma ve Basvuru Masas.|
ilk Miiracaat Yeri : Bursa Valiligi
isim : Eynur GIMEN isim : iImdat SARIKAYA
Unvan : VHKI Unvan : Yazi isleri Miidiirii
Adres : Bursa Valiligi - Heykel/BURSA Adres : Bursa Valiligi - Heykel/BURSA
Tel : 22519 00 Tel : 22519 00
Faks : 22540 07 Faks : 2254000

E-Posta . insanhaklari@bursa.gov.tr E-Posta . 16yaziisleri@bursa.gov.



BURSA VALILIGI
Hukuk isleri Sefligi

HIZMET SANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA | VATANDASA SUNULAN . . TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEG SURE)
1 | Apostille Tasdik Serhi Tasdik Serhi, belgede imzasi bulunan veya belgeyi getiren kisinin istegi uzerine verilir. 1 Gun
5 Apostille Tasdik Serhi Usultine uygun olarak doldurulan tasdik serhi, imzanin dogrulugunu, belgeyi imzalayan kisinin hangi sifatla 1Gin
Islemleri imzaladigini ve gerektiginde belge Uzerindeki muhur veya damgasinin asli ile ayni oldugunu teyit eder.
3 ApOStI”? Tasdik Serhi Evrakin asli- Noter tasdikli olmasi- Evrakin muhurla ve imzali olmasi 1GUn
Islemleri
Ticaret Sanayi Odasi onayli tasdikli belgeler, muhurll imzali olmasi sarti aranir.
4 | Apostille Tasdik Serhi Ogrenci belgeleri tasdiklerinde, Saglhk Midirliga, Uludag Universitesi, Niifus Midarltkleri, Milli Egitim 1Gin
Islemleri Midirligi gibi resmi kurumlardan alinan yurtdisina cikarilacak evraklarin miihiirlii ve imzali olmasi sarti
aranir.
5 Apostille Tasdik Serhi Niifus ve Vatandaslik isleri Genel Midurligu tarafindan tasdiklenen denklik belgelerinin onaylanmasinda 1Gin
islemleri muhur ve imzanin asli olmasi sarti aranir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi durumunda ilk miuracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:Bursa Valiligi Hukuk isleri Sefligi ikinci Miiracaat Yeri:Bursa Valiligi
isim :Hiilya YAKISIK isim : Gazi KAYA

Unvan :(sef) Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Bursa Valiligi Adres : Bursa Valiligi

Tel : 273 50 00 Tel : 273 50 00

Faks 10224 271 84 15 Faks : 2718415

E-Posta :hulya.yakisik@icisleri.gov.tr E-Posta :gazi.kaya@icisleri.gov.tr




_ BURSA VALILIGI
Il Planlama ve Koordinasyon Mudurlugu

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA SUNULAN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HIZMETIN
HiZMETIN ADI TAMAMLANMA
SIRA SURESI
NO (EN GEG SURE)
1 Dilekge ilin tarihi, ekonomisi,kulttrt,sanayisi hakkinda bilgi almak isteyen vatandas bu talebini iceren dilekce ile 15-30 giin
bagvurur.Dilekg¢esinde vatandas kimlik numarasini,agik adresini ve iletisim bilgilerini beyan eder.
Gergek ve tuzel kisilerin bilgi edinme hakkini kullanmalarina iligkin 09.10.2003 tarihli ve 4982 sayil bilgi edinme
hakki kanununun kullanilmasina dair esas ve usulleri dizenlemek amaciyla hazirlanan bilgi edinme hakki kanunu
uygulanmasina iligkin esas ve usuller hakkinda yonetmeligin bilgi edinme basvurusu ile ilgili 9 ,10 ve 11 nci
maddelerinde belirtilen hukimler geregince;
Madde 9- Gergek kisiler tarafindan yapilacak bilgi edinme basvurusu; basvuru sahibinin adi ve soyadi, imzasi,
oturma yeri veya ig adresini igeren dilekgeyle istenen bilgi veya belgenin bulundugu kurum ve kurulusa yapillir.
Tuzel kigiler tarafindan yapilacak bilgi edinme basvurusu; tlzel kisinin unvani ve adresi ile yetkili kisinin imzasini
ve yetki belgesini iceren dilekgeyle, istenen bilgi veya belgenin bulundugu kurum ve kurulusa yapillir.
Dilekgede, istenen bilgi ve belgeler acik ve ayrintili olarak belirtilir. Bilgi veya belgeye erisimin kisa slrede
saglanabilmesi amaciyla, istenen bilgi ve belgenin konusu, varsa tarihi, sayisi ve kurum veya kurulusun hangi
biriminden istendidi ve ihtiya¢ duyulan diger hususlar dilek¢ede belirtilir.
Elektronik ortamda veya diger iletisim araclari ile yapilacak bagvurular; il igersindeki
4982 Sayili Bilgi Edinme Madde:10-Bilgi edinme basvurusu, Kisinin kimliginin ve imzasinin kimden neset ettiginin tespitine yarayacak bilgiler icin 15 +15
2 Hakki Kanunu ile ilgili is ve bagka bilgilerin yasal olarak belirlenebilir olmasi kaydiyla elektronik ortamda veya diger iletisim araglariylada giin; il disindaki

islemler

yapilabilir.  Gergek Kisiler tatrafindan elektronik posta yoluyla yapilacak basvurular, basvuru sahibinin adi ve
soyadi, oturma yeri veya isg adresine ilave olarak kimlik dogrulama amaciyla kullanilacak T.C. kimlik numarasi
belirtiimek suretiyle, istenilen bilgi veya belgenin bulundugu kurum ve kurulusun bilgi edinme biriminin elektronik
posta adresine bilgi edinme basvuru formu doldurmak suretiyle yaplilir.

Tlzel kisiler tarafindan elektronik posta yoluyla yapilacak basvurular, tizel kisinin unvani ve adresi ile yetKkili
kisinin T.C. kimlik numarasi belirtimek suretiyle ve yetki belgesiyle birlikte, istenen bilgi veya belgenin
bulundugu kurum ve kurulusun bilgi edinme biriminin elektronik posta adresine tlzel kigiler icin basvuru formu
dodurularak yapilir. Yetki belgesi uygun elektronik araglarla elektronik ortama aktarilarak gonderilir.

Gergek veya tiizel kisiler tarafindan, 5070 sayili Elektronik Imza kanunu geregince elektronik imza kullanilarak
gonderilen basvurularda T.C. kimlik numarasi1 aranmaz.

Elektronik posta yoluyla yapilacak bagvurularda, bagvuru formunun kurum veya kurulusun bilgi edinme biriminin
elektronik posta adresine ulastigi tarih, bagvuru tarihidir.

Ozdrluler tarafindan yapilacak basvurular bolim;
Madde 11- bagvuruda bulunan kimsenin kimligini tespit etmeye yarayacak bagka bilgi veya Ozel isaretlerin

bilgiler i¢in 15+30




bulunmasi halinde, 6zurluler bakimindan bu bilgi veya 6zel isaretler imza yerine gegmek Uzere kullanilir.

03.01.1983 tarih ve 17917 sayili Resmi Gazetede yayinlanan Valilik Kitaplik ve Dokumantasyon Yonetmelik 15 giin
esaslari dahilinde Kurum i¢i personele odung kitap verilmesi; ilgili 6dung kitap alacak merkez gorevlilerine personel
Kitaplik ve Dékiimasyon sahsi kimlik ile personel kimlik kartini ibraz edecektir.
Merkeziis ve islemler | valilik Kitaplik ve Dékiimantasyon Merkezinden Bakanlik Personeli dogrudan,diger Bakanlik ve kuruluslarin -
gorevlileri ile arastirmacilar Valinin veya gorevlendireceg@i yardimcisinin iznini almak suretiyle yararlanabilirler.Kitap
ve dokumasyon verilmez.
Tek Adimda Yatirim Dilekge, basvuru formu -
Blrosu is ve iglemler
AB ve Dis lligkiler Vatandas ve Kurum bagvurusu -
Koordinasyon Merkezi
Mal edinimi Yonetmeliginin  4cU maddesine istinaden Turkiye'de tasinmaz mulkiyeti ve/veya sinirli ayni hak
edinmek isteyen sirketler, agagidaki bilgi ve belgelerle birlikte taginmazin bulundugu yerdeki Valilik Il Planlama ve
Koordinasyon MudurlGgune basvururlar:
a) Talebin amacini ve taginmaza iliskin bilgileri iceren basvuru dilekgesi, 15-45 giin

Yabanci Sermayeli

Sirketlerin Tasinmaz

Edinimine iliskin is ve
islemler

b) Sirketin taginmaz tasarrufuna izinli oldugunu ve temsilcisini gosterir yetki belgesi,

c) Sirketin bagli oldugu vergi dairesi ve vergi numarasi,

¢) Sirketin ana s6zlesmesinde belirtilen faaliyet konusunu, ortaklarinin isimlerini veya unvanlarini, tabiiyetlerini ve
ortaklik oranlarini igeren sirket merkezinin kayitlhi bulundugu ticaret sicil mudurligunden son bir ay i¢inde alinan
mevcut durumu gosteren belge,

d) Yabanci gercgek kisi ortaklarin kimlik belgelerinin noter tasdikli suretleri, ortagin yabanci tlzel kisi olmasi halinde
ise, sirketin ilgili Tirk Konsoloslugunca veya Lahey Devletler Ozel Hukuku Konferansi cergevesinde hazirlanan
Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldiriimasi S6zlesmesi hikamlerine gore tasdik edilmis Faaliyet
Belgesi,

e) Sirketin yoneticilerinin isimleri, kimlik belgeleri ve adresleri,

f) Varsa son Ug yila kadar sirket bilangosu.

(2) Basvuru talebinin sadece sinirli ayni hak edinimine iliskin olmasi durumunda birinci fikranin (d), (e) ve (f)
bentlerinde yazili belgeler istenmez.




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen surede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:il Planlama ve Koordinasyon Miidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri:Bursa Valiligi
Isim :H.Vedat ATACAN Isim : Ahmet Hamdi USTA
Unvan :il Planlama ve Koordinasyon Midiirii Unvan : Vali Yardimcisi
Adres :Bursa Valiligi Selcuk Hatun Mah
Kultir Sokak No:2 Heykel/BURSA Adres : Bursa Valiligi Selcuk Hatun Mah. Kiultur Sokak No:2 Heykel/BURSA
Tel :0.224.2226000/240 Tel : 0.224.2226000/160
Faks :0224.2236983 Faks : 0224.2254007
E-Posta :16planlama@icisleri.gov.tr E-Posta :ahusta07@hotmail.com

:a.hamdi-usta@icisleri.gov.tr



~ BURSA VALILIGI
Il Mahalli Idareler Mudurlagu

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIiZMETIN
SIRA | VATANDASA SUNULAN . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEG SURE)
1 Dilekge Kabull Dilekge, varsa ekleri (4982 sayil bilgi edinme kanununa gore) 30 Gun

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen surede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: Bursa Valiligi

Isim :Miiberra KARADUMAN Isim . Gazi KAYA

Unvan :Mudur Vekili Unvan : Vali Yardimcisi

Adres :Bursa Valiligi Adres :Bursa Valiligi

Tel :0224 273 50 00/150 Tel : 0224 273 50 00/215
Faks :0224 251 79 89 Faks : 0224 271 84 15

E-Posta :16mahid@icisleri.gov.tr E-Posta : 16mahid@icisleri.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri: Vali Yardimcisi




~ BURSA VALILIGI
Il Idare Kurulu Mudurlagu

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIiZMETIN
SIRA | VATANDASA SUNULAN . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEG SURE)
1 | Dilekge Kabulii Dilekge, varsa ekleri (4483 sayili kanuna gore) foop%‘i: ;’519506: sure
2 Dilekge Kabull Dilekge, varsa ekleri (4982 sayil bilgi edinme kanununa gore) 30 gun

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen surede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miuracaat yerine basvurunuz.

ilk Miir. Yeri : Bursa Valiligi ikinci Miir. Yeri: Bursa Valiligi
isim . Feride KANAT ALABALIK isim . Selman YENIGUN
Unvan : Muddiir Unvan : Vali Yardimcisi
Adres : Bursa Valiligi Adres . Bursa Valiligi

Tel : 0224 273 50 00 182 Tel : 273 50 00

Faks : 0224 271 84 15 Faks : 27184 15

E-Posta . idarekurulu.bursa@icisleri.gov.tr E-Posta - idarekurulu.bursa@icisleri.gov.tr



~ BURSA VALILIGI
Il Dernekler Mudurlugu

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA | VATANDASA SUNULAN . . TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEG SURE)
1) Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmig iki adet dernek tizugu,
2) Kurucularin ntfus ctizdan fotokopisi,
3) Dernek kuruculari arasinda tuzel kigiliklerin bulunmasi halinde; bu tuzel kisilerin unvani, yerlesim yeri
ve kurulug belgesi ile tizel kisiliklerin organlari tarafindan yetkilendirilen gergek kisi de belirtiimek kaydiyla bu
konuda alinmis kararin fotokopisi,
4) Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci gutmeyen kuruluglar
bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin dernek kurucusu olabilecegini gosteren Igisleri Bakanliginca verilmis izin
1 Dernek Kurulusu belgesi, 15 dk.
5) Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Turkiye'de yerlesme hakkina sahip olduklarini
gosterir belgelerin fotokopileri,
6) Yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini
belirten liste.
7) Dernek yerlesim yerine ait tapu fotokopisi. Ayrica kutukte mesken olarak gosterilen yerlerde agilacak
derneklerden, kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacagi karar ornegi.
1) iigili dernekler midurligince onaylanmis iki adet dernek tlizig,
2) Kurucularin nufus ctizdan fotokopisi,
3) Sube kuruculari arasinda tuzel kKisiliklerin bulunmasi halinde; bu tlzel kigilerin unvani, yerlesim yeri ve
kurulusuna ait belgeler ile tlzel Kisiliklerin organlari tarafindan yetkilendirilen gercek kisi de belirtimek kaydiyla
bu konuda alinmis kararin fotokopisi,
4) Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Turkiye'de yerlesme hakkina sahip olduklarini
. gOsterir belgelerin fotokopileri,
2 Dernek Subesi Kurulugu 5) Gegici yonetim kurulu Gyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya Kisilerin adi, soyadi, 15 dk.
yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste,
6) Sube aciimasi igin yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gdosteren genel kurul kararinin fotokopisi,
7) Kurucu olarak yetkilendirilmig kisiler i¢in alinmis dernek yonetim kurulu karari fotokopisi.
8) Dernek yerlesim yerine ait tapu fotokopisi. Ayrica kutukte mesken olarak gosterilen yerlerde agilacak
dernek subelerinden, kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacagi karar ornegi.
1) Kurucu dernek temsilcileri tarafindan imzalanmig iki adet federasyon tuzugu,
3 = 2) Dernek tuzuklerinin; amag, federasyon kurma ve uye olmaya iliskin maddelerinin bulundugu bolumun
ederasyon Kurulusu 15 dk.

yonetim kurulu baskanindan onayli ve kaseli sureti,
3) Federasyon kurulmasi yonunde derneklerce alinmis genel kurul karar 6rnegi,




4) Kurucularin derneg@i temsil etmekle yetkilendirildigine iliskin ilgili dernek yonetim kurullarinin karar
ornegi,

5) Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci gutmeyen kuruluslar
bulunmasi halinde, bu tlzel kigilerin federasyona kurucu olabilecegini gosteren Bakanlikga verilmis izin
belgesi,

6) Gegici yonetim kurulu Uyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kigilerin adi, soyadi,
yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste veya yazi.

7) Dernek yerlesim yerine ait tapu fotokopisi. Ayrica kutukte mesken olarak gosterilen yerlerde agilacak
federasyonlardan, kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacagi karar 6rnedgi.

1) Kurucu federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmis iki adet konfederasyon tuzugu,

2) Federasyon tuzuklerinin; amag, konfederasyon kurma ve Uye olmaya iligkin maddelerinin bulundugu
bolimun yonetim kurulu bagkanindan onayli ve kaseli sureti,

3) Konfederasyon kurulmasi yonunde federasyonlarca alinmis genel kurul karar 6rnedgi,

4) Kurucularin federasyonu temsil etmekle yetkilendirildigine iligkin ilgili federasyon yonetim kurullarinin
karar ornegi,

5) Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci gutmeyen kuruluglar

Konfederasyon Kurulusu tarafindan kurulan federasyon niteligindeki tuzel kisiliklerin bulunmasi halinde, bu tuzel kigilerin 15 dk.
konfederasyona kurucu olabilecedini gosteren Bakanlikga verilmis izin belgesi,
6) Gegici yonetim kurulu Gyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi,
yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste.
7) Dernek yerlesim yerine ait tapu fotokopisi. Ayrica kutukte mesken olarak gosterilen yerlerde agilacak
konfederasyonlardan, kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacagi karar 6rnegi.
1) Kurucular tarafindan imzalanmis U¢ adet birlik statusu,
2) Birlik kuruculari arasinda tuzel kigiliklerin bulunmasi halinde bu kigilerin unvani, yerlesim yeri ve
kurulus belgesi ile tuzel kigiliklerin organlari tarafindan yetkilendirilen gercek kisi de belirtiimek kaydiyla bu
3335 sayili Kanuna Gére | konuda alinmis kararin fotokopisi (yabanci dilde olmasi halinde Turkge gevirisi ile birlikte),
Birlik Kurulusu 3) Birligi kuracak kigilerin arasinda gercek kisilerin bulunmasi halinde bunlarin nufus clizdani érnedi, 15 dk.
4) Kuruculardan yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve
imzalarini belirten liste,
5) Dernek yerlesim yerine ait tapu fotokopisi. Ayrica kutukte mesken olarak gosterilen yerlerde agilacak
birliklerden, kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacagi karar ornegi.
1) icisleri Bakanliginca onaylanmis iki adet birlik ttiz(g,
2) Sube kurulmasina iliskin birlik yetkili organlarinca alinan karar érnedgi,
3) Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler i¢in alinmig birlik yonetim kurulu karar fotokopisi,
4) Sube kuruculari arasinda gercek kisilerin bulunmasi halinde bunlarin nifus cuzdani 6rnegi,
3335 sayili Kanuna Gore 5) Sube kuruculari arasinda tuzel kigiliklerin bulunmasi halinde; bu tlzel kigilerin unvani, yerlesim yeri ve 15 dk

Birlik Subesi Kurulusu

kurulusuna ait belgeler ile tuzel kigiliklerin organlari tarafindan yetkilendirilen gergek kisi de belirtiimek kaydiyla
bu konuda alinmig kararin fotokopisi,

6) Sube adina yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kigilerin adi, soyadi, yerlesim yeri ve
imzalarini belirten liste,

7) Dernek yerlesim yerine ait tapu fotokopisi. Ayrica kutikte mesken olarak gosterilen yerlerde agilacak




birlik subelerinden, kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacagi karar 6rnegi.

1) Temsilciligin adresini igeren ve temsilci olarak gorevlendirilen kisi tarafindan imzalanmis bagvuru
dilekgesi,

15 dk.

! Temsilcilik Acma 2) Temsilcilik agilmasina iligkin yonetim kurulu karari,
3) Temsilcinin nufus clizdani fotokopisi.
1) ligili dernekler midirligince onaylanmis dernek tizig,
2) Dernek Uyelerinin sayisinin belirtildigi yazi,
3) Dernegin subelerinin sayisi ve yerinin belirtildigi yazi,
Kamu Yararina Calisan 4) Dgrnegin kamu yarari yonunden; faaliyeti, yaptigi hizmetler ve gelecekte yapiimasi dusunulen igler
8 Dermek Sayilma hakkindaki raporu,. . . o . 15 dk.
5) Son yila ait mali bilango ile gelir-gider tablosu veya isletme hesabi tablosu,
6) Dernegin tasinir ve tasinmaz mallarinin listesi,
7) Kamu yararina galigsan derneklerden sayilmasi igin yonetim kurulunun aldigi karar ornegi.
Dernek adlarinda; Turk,
Xi‘;ﬁ{ﬁ L, Cumhuriyet, 1) ilgili demekler midrlgiince onaylanmis demek tiziig,
kelimeleri ile bunlarin bag 2) Dernek uye listesi,
9 . 3) Dernegin faaliyetleri, yaptig1 hizmetler ve gelecekte yapilmasi dusunulen igler hakkinda rapor, 15 dk.
ve sonlarina getirilen : o : . g AT
4) Izne tabi kelimelerin kullaniimasi i¢in genel kurulun aldidi karar érnedgi.
eklerle olusturulan
kelimelerin kullanilabilmesi
talebi.
1) Genel kurul sonug bildirimi,
2) Genel kurul toplanti tutanadi,
10 Genel Kurul Sonucunun 3)Tuzuk degisikligi yapiimis ise; 10 dk
bildirilmesi 4) Tuzugun degisen maddelerinin eski ve yeni seklini gosteren liste. '
5) Dernegdin son yonetim kurulu Uyelerince her sayfasi imzalanmis ¢ nusha dernek tazugu,
6) Tuzugun elektronik ortamda kaydedildigi bilgisayar CD’si.
1) Mdlracaat dilekgesi (Dilekcede, hangi amacla ve ne miktarda yardim toplanacagi, yardim toplama
faaliyetlerinin surdarulecegi il ve ilgeler, yardim toplama sekillerinden hangilerinin uygulanacagi, kac Kkigi
calistirlacagi ve yardim toplamada kullanilacak makbuz miktari belirtilir.)
2) Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak kesif 6zeti, rapor ve benzeri bilgi ve belgeler.
2860 . 3) Tuzel Kkisiligi haiz kuruluglarin muracaatlarinda yoénetim kurulu karari ve kurulusun ydnetim
sayili Kanuna gore N - . .
11 organlarinda gorevli olanlarin kimlik ve adresleri, 3 gun

yardim toplama izni

4) Gergek Kkisilerin yardim toplamasi halinde ise sorumlu kurul Uyelerinin ve yardim toplama
faaliyetlerinde gorev alacaklarin agik kimlikleri ve adresleri,

5) Kamu gorevlilerinin ¢aligtiriimasinin dusunulmesi halinde ilgili valilik ve kaymakamliklardan alinmis izin
belgesi.

6) Ayrica yardim toplama faaliyetinin niteligine gore Mulki Amirlikge istenecek diger belgeler.




2860 sayili Kanuna gore

1) Faaliyetin bitim tarihinden itibaren on gun iginde kesin hesabin ¢ikarilarak izin veren makama
bildiriimesi Uzerine Mulki Amirlikge yaptirilan denetim neticesinde, toplanan yardimin amaci gerceklestirecek

12 | verilen yardim toplama . : L ) 1-2 gun
. . . miktara ulagsamamasi veya amacin gerceklesmesinden sonra bir miktarinin artmasi durumunda, soz konusu
izinlerinin denetimi. - L
yardimlar izin veren makam tarafindan yardimin amacina uygun kurulus veya kuruluslara devrettirilir.
13 Ihbar ve sikayet lizerine 1) Sikayet dilekgesi 15 qiin
yapilan denetimler 2) Varsa, sikayete konu belgeler 9
14 Kamu Ya_rarlna ga_lllg_an 1) Kamu yararina galisan dernekler iki yilda bir idare tarafindan denetlenirler. 1 gun
derneklerin denetimi
15 Idare tarafindan resen 1) Dernekler tarafindan her yil verilen bir onceki yila ait dernek beyannamesinin incelenmesi sonucunda 1 qiin
yapilan denetimler resen yapilan denetimler. 9
Dernek Organlarinda DN s o
16 Degisiklik Yapiimasi 2) Dernek Organlarindaki Degisiklik Bildirim Formu 10 dk.
1) Yerlesim Yeri Degisikligi Bildirimi Formu
17 Yerlesim Yerinde 2) Yeni yerlesim yerine ait tapu fotokopisi. 10 dk
Degisiklik Yapiimasi 3) Ayrica kutukte mesken olarak gosterilen yerlerde agilacak derneklerden, kat malikleri kurulunun '
oybirligi ile alacagi karar ornegi.
Demek, Federasyon ve 1) Bagvuru dilekgesi
Konfederasyonlarca tluzik L e e
18 2) Faaliyetin yapiimasina iliskin yonetim kurulu karari 10 dk.
amagclari kapsaminda L 7 : , .
: 3) Faaliyetin duyurulmasina iliskin bastirilan davetiye, afis, brosur vb.
yapilan faaliyetler
1) Bagvuru dilekgesi,
19 | Gayrimenkul iglemleri 2) Bu konuda alinmig genel kurul kara_rlnln ornegi, 10 dk.
3) Isleme konu olan tapu tasinmaza ait tapu fotokopisi,
4) Yetki verilen Kisinin kimlik fotokopisi,
1) Yurtdisindan Yardim Alma Bildirim formu (iki niisha)
Yurt disindan vardim 2) Yardim alacak olan kurulusun yetkili organin karar 6rnegi,
20 almmail y 3) Varsa bu konuda diuzenlenen protokol, sdzlesme ve benzeri belgeler, 10 dk.
4) Yardimin aktarilacagi banka hesabina iliskin dekont, ekstre ve benzeri belgenin bir érnegi.
5) Yardim projeye bagli ise proje metni.
Turkiye'de Kurulu _
21 | Vakiflarin yurt digindaki 1)Tarkiye’de Kurulu Vakiflarin Yurt Diginda Faaliyette Bulunma Izin Basvuru Formu 10 dk.
faaliyetleri
ili:ﬁevrglrﬁgi faaaggr?:;llerlne 1) Her yil sonu itibariyle subat ayr sonuna kadar, harcama gerektiren faaliyetleriyle ilgili olarak iki nisha
22 y “Turkiye'de Temsilcilik Agmasina Izin Verilen Yabanci Vakif, Dernek ve Kar Amaci Gutmeyen Kuruluglarin 10 dk.

derneklerin faaliyet
bildirimi

Verecegi Faaliyet Bildirimi”




Ulkemizde faaliyetlerine

1) Her yil sonu itibariyle subat ayl sonuna kadar, harcama gerektiren faaliyetleriyle ilgili olarak iki nusha

23 | izin verilen yabanci “Turkiye’de Temsilcilik Agmasina izin Verilen Yabanci Vakif, Dernek ve Kar Amaci Giitmeyen Kuruluslarin 10 dk.
vakiflarin faaliyet bildirimi | Verecegdi Faaliyet Bildirimi”
24 | Beyanname verilmesi “1) Her yil Ocak ve N|§”an aylari arasinda bir dnceki yila iliskin olarak Dernekler Yonetmeligi Ek-21"de yer 15 dk.
alan “Dernek Beyannamesi
Yetki Belgelerine sira 1) Dernege ve adina yetki belgesi duzenlenen kiginin bilgileri ile, yonetim kurulu karar tarihi, karar
25 : : : c L y o y A ) 15 dk.
numarasi verilmesi numarasi ve yetki belgesi suresini de gosteren iki nusha fotografli ve muhurlu “Yetki Belgesi
E"atbaa'ar tarafindan 1) Matbaa tarafindan yazilan dilekge,
asimi yapilan Dernek A
26 L - 2) Basilan alindi belgelerinin birer drnegi, 10 dk.
Gelirleri Alindi Belgelerinin , y
e 3) Teslim tutanag:.
bildirimi
1) Karar Defteri
_ 2) Uye Kayit Defteri
57 Isletme hesabina gore 3) Evrak Kayit Defteri 30 dk
tutulan defterlerin tasdiki 4) Demirbas Defteri '
5) Isletme Hesabi Defteri
6) Alindi Belgesi Kayit Defteri
1) Karar Defteri
2) Uye Kayit Defteri
o8 Bilango usuline gore 3) Evrak Kayit Defteri 30 dk
tutulan defterlerin tasdiki 4) Yevmiye Detfteri, '
5) Buyuk Defter,
6) Envanter Defteri
D Eva Kayt Deter
29 R 2) Karar Detfteri 20 dk
temsilciliklerince tutulmasi 3) Isletme Hesabi Defteri
gereken defterlerin tasdiki 3
30 | Fesih islemleri 1) Derqegln tasflxe edildigini gosteren dilekge, 10 dk.
2) Tasfiye tutanagi
Kamu kurum ve 1) Proje bildirim formu,
31 | kuruluslariile yaratulen 2) Protokol 6rnegi, 10 dk.
ortak projeler 3) Proje
32 | Platform olusturma 1) Dernegi platformdva temsil edecek kisinin isminin yer aldigi yonetim kurulu karari, 10 dk.
2) Mutabakat tutanagi.
33 | Yurtagma 1) Milli Egitim Bakanligi ve Valilikten alinan yurt agma izin belgesi. 10 dk.




Lokal agilmasi ve alkollu 1) Lokal agiimasina iligkin is ve islemler buytksehir sinirlari iginde ilge kaymakamliklarinca yapilmakta,
34 |00 ) e e > LT o 2 saat
igki izni verilmesi Muadurlugumuz tarafindan Kaymakamligin talebi Gzerine mesafe dlgumu yapilmaktadir.
35 | Sandik kurulmasi 1) IE)ernek genel kurulunca kabul edilen ve dernek yonetim kurulu Uyelerince her sayfasi imzalanmis olan 15 dk.
sandik yonergesi.
1) Karar Defteri
. ] 2) Uye Kayit Defteri
36 Sji?rﬂg‘sfeﬁe”e””'” tasdik 3) Evrak Kayit Defteri 30 dk.
4) Demirbag Defteri
5) Yevmiye Detfteri,
Sandik Yetki Belgelerine 1)Sandiga ve adina yetki belgesi duzenlenen kisinin bilgileri ile, yonetim kurulu karar tarihi, karar
37 : : . A ) e y . e : 15 dk.
sira numarasi verilmesi numarasi ve yetki belgesi suresini de gosteren iki nusha fotografli ve muhurlu “Yetki Belgesi
Matbaalar tarafindan 1) Matbaa tarafindan yazilan dilekge,
basimi yapilan Sandik R A
38 L - 2) Basilan alindi belgelerinin birer 6rnegi, 10 dk.
Gelirleri Alindi Belgelerinin : y
. 3) Teslim tutanag:.
bildirimi
e-dernek kullanici islemleri , . : : ,
39 | kullanicr adi ve kullanici adresil) Bilango esasina gore defter tutan dernekler ile kamu yararina ¢alisan derneklerin elektronik posta 15 dk.
sifresinin verilmesi '
1) Turk Hava Kurumu, Turkiye Kizilay Dernegi ve Kamu yarina ¢alisan derneklerden sayilan derneklerin
40 | Mal Bildiriminde Bulunma §L.J.be paskanlarl tarafllndan sonu sifir ve pe§ ile bl.t'en y|IIard.a, ayrica yenl“segller)le.r.goreve ba”glama tgrlhlnden, 15 dk.
gorevi sona erenler ise sona erme tarihinden itibaren bir ay iginde, “Mal Bildirim Formu”nu teslim etmek
zorundadir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen sturede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

isim
Unvan
Adres

Tel
Faks
E-Posta

:Osman DIKMEN
‘il Dernekler Midiirii

:Valilik Ek Hizmet Binasi
Ahmetpasa Mh. Fahri Korutiirk Cd.

1252 25 22
1252 00 99

‘bursadernekler@bursa.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri:
Isim : Adnan CAKIROGLU

Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Valilik Ek Hizmet Binasi
Ahmetpasa Mh. Fahri Korutiirk Cd.

Tel : 273 50 00

Faks : 27184 15

E-Posta : adnan.cakiroglu@icisleri.gov.tr



mailto:bursadernekler@bursa.gov.tr
mailto:adnan.cakiroglu@icisleri.gov.tr

_ BURSA VALILIGI
Ozel Kalem Mudurlugu

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA | VATANDASA SUNULAN . . TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
1 Dilekge Bagvuru icerigine gore dilekge sahibince eklenen belge 1-3 gun

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:Ozel Kalem Midiirliigii ikinci Miiracaat Yeri:Bursa Valiligi
isim :Erol BEDIR isim : Ahmet Hamdi USTA
Unvan :il Planlama ve Koordinasyon Miidiirii Unvan : Vali Yardimcisi
Adres :Bursa Valiligi Selcuk Hatun Mah.
Kiltur Sokak No:2 Heykel/BURSA Adres . Bursa Valiligi Selcuk Hatun Mah. Kiiltur Sokak No:2 Heykel/BURSA
Tel :0.224.2226000/200 Tel : 0.224.2226000/160
Faks :0224.2254007 Faks : 0224.2254007
E-Posta :16o0zelkalem@icisleri.gov.tr E-Posta :ahusta0O7@hotmail.com

:a.hamdi-usta@icisleri.gov.tr




_ BURSA VALILIGI
Il Basin ve Halkla lligkiler Mudurliiga

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA | VATANDASA SUNULAN : : TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEG SURE)
1) 3 adet sari basin karti beyannamesi,
2) 3 adet fotograf, (fotokopi fotograf kabul edilmez- Fotograflarin arkalarina fotografa zarar vermeyecek bi¢cimde
gazetecinin adi ve soyadi yazilmalidir.)
3) 5953 sayili yasaya uygun olarak yapiimis 2 adet sdzlesmenin asli, (Yayin organi sahipleri i¢cin Basin
Kanunu’nun 7’inci maddesi geregince yonetim yerinin bulundugu yer Cumhuriyet Bassavciligi'na verilen
beyannamenin -imtiyaz belgesinin- Bagsavcilik veya noter tarafindan onaylanmig 6rnegi)
4) llgili muhtarliktan alinmis ikametgah belgesinin asli,
5) Muhtarliktan veya noterden alinacak nufus cuzdan suretinin asli,
6) Noter onayli 6grenim belgesinin asli, ( Yurt digindan alinan diplomalar i¢in Milli Egitim Bakanligi veya Evraklarin
YOK'ten alinacak denklik belgesinin noter onayli 6rnegi) Tamamlanmasina
1 Basin Karti 1.Bagvuru 7) Sigortali ige giris bildirgesinin asli, (Emeklilerden Sosyal Guvenlik Destek Primi 6dendigine dair belgenin asli) gore
8) Adli sicil belgesinin asl1. 3ay-4Ay
9) Dergi ve gazete cikaran sirketlerin kurulus ve amacinin belirtildigi Ticaret Sicil Gazetesi ile son yonetim
kurulunu gosteren Ticaret Sicil Gazetesi'nin asillari veya noter onayli drnekleri,
10) imza sirkulerinin asli veya noter onayli érnegi.
ONEMLI NOT
il mGdarltklerine yapilacak basvurularda;
1- Sari basin kartl beyannamesi 4 adet olmalidir.
2- Basin karti beyannamesi ve so6zlesme disindaki belgelerin ayrica birer fotokopileri de eklenmelidir.
(Gerekli evraklar i¢cin www.byegm.gov.tr/db/dosyalar/webicerik8.DOC linkine tiklayiniz.)
-Basin Karti Beyannamesi
-is Sdzlesmesi
-Sigortall ise Giris Bildirgesi Evraklarin
5 Basin Kart! 2.Basvuru -SSK F.>ri.m Dékﬂmleri TamamI?nmasma
-Adli Sicil Belgesi gore
-Muhabir ve Foto Muhabirler icin Mesleki Calisma 3 Ay -4 Ay

-3 Adet Vesikalik Fotograf




KAYIP BASIN KARTI iCiN GEREKLI BELGELER

1) Dilekge,

2) 3 adet fotograf, (fotokopi fotograf kabul edilmez- Fotograflarin arkalarina fotografa zarar vermeyecek
bigcimde gazetecinin adi ve soyadi yazilmalidir.)

3) Calistigi yayin organindan gorevinin devam ettigine dair yazi, (Surekli ve Seref basin karti sahipleri
harig)

4) Kartini kaybettigine dair kayip ilani veya polis tutanag:. Evraklarin
Kayip veK\(lpranmls Basin | YIPRANMIS BASIN KARTI iGIN GEREKLIi BELGELER Tamamlanmasina
arti igin 1) Dilekge, gore
2) 3 adet fotograf, (fotokopi fotograf kabul edilmez- Fotograflarin arkalarina fotografa zarar vermeyecek 3 Ay -4 Ay
bicimde gazetecinin adi ve soyadi yazilmalidir.)
3) Calistig1 yayin organindan gorevinin devam ettigine dair yazi, (Surekli ve Seref basin karti sahipleri
hari
g)_(")NEMLi NOT
Il muddurliklerine yapilacak basvurularda yukarida belirtilen bagvuru belgelerinin birer fotokopileri de
eklenmelidir.
(Gerekli evraklar igcin www.byegm.gov.tr/db/dosyalar/webicerik8.DOC linkine tiklayiniz.)
SERBEST BASIN KARTI BASVURUSU iCiN GEREKLiI BELGELER
1) 3 adet sari basin karti beyannamesi (beyannamenin yayin organlariyla ilgili I. Bolumu bos birakiimali,
Il. Bolimde gazetecinin kimlik ve sahsi bilgileri yaziimalidir.)
2) Bir basin meslek kurulusundan alinacak gazetecinin issiz olduguna iliskin yazi Evraklarin
Serbest Basin kartl 3) 3 adet fotograf, (fotokopi fotograf kabul edilmez- Fotograflarin arkalarina fotografa zarar vermeyecek Tamamlanmasina
Basvurusu igin bicimde gazetecinin adi ve soyadi yaziimalidir.) gore
ONEMLIi NOT 3 Ay -4 Ay
il mGdurlUklerine yapilacak basvurularda; sari basin karti beyannamesi disindaki belgelerin birer fotokopisi
eklenmelidir.
(Gerekli evraklar igcin www.byegm.gov.tr/db/dosyalar/webicerik8.DOC linkine tiklayiniz.)
GOREV DEGISIKLIGIi iCIN GEREKLIi BELGELER
1) 3 adet sari basin karti beyannamesi,
2) 3 adet fotograf, (fotokopi fotograf kabul edilmez- Fotograflarin arkalarina fotografa zarar vermeyecek
Basin Karti bicimde gazetecinin adi ve soyadi yazilmalidir.) Evraklarin
Gorev Degisikligi ve 3) 5953 sayili yasaya uygun olarak yapilmis 2 adet s6zlesmenin asli, (Yayin organi sahipleri i¢cin Basin TamamI?nmasma
Unvan Degisikligi igin Kanunu'nun 7'inci maddesi geregince yonetim yerinin bulundugu yer Cumhuriyet Bagsavciligrna verilen gore
beyannamenin -imtiyaz belgesinin- Bagsavcilik veya noter tarafindan onaylanmig ornegi). 3 Ay -4 Ay

4) Sigortali ige giris bildirgesinin asli, (Emeklilerden sosyal guvenlik destek primi 6dendigine dair belgenin
asli)
5) Adli sicil belgesinin asli, (Gazetecilik meslegine ara vermis basin mensuplari i¢in gegerli)




UNVAN DEGISIKLIGI iGCIN GEREKLI BELGELER
1) 3 adet sari basin kartl beyannamesi,

2) 3 adet fotograf, (fotokopi fotograf kabul edilmez- Fotograflarin arkalarina fotografa zarar vermeyecek
bicimde gazetecinin adi ve soyadi yazilmalidir.)

3) 5953 sayili yasaya uygun olarak yapilmis 2 adet s6zlesmenin asli (Yayin organi sahipleri igcin Basin
Kanunu’nun 7’inci maddesi geregince yonetim yerinin bulundugu yer Cumhuriyet Bassavciligi'na verilen
beyannamenin -imtiyaz belgesinin- Bagsavcilik veya noter tarafindan onaylanmig ornegi).

ONEMLI NOT

I mGdarlUklerine yapilacak basvurularda; Basin karti beyannamesi ve sdzlesme digindaki belgelerin ayrica
birer fotokopileri de eklenmelidir.
(Gerekli evraklar igcin www.byegm.gov.tr/db/dosyalar/webicerik8.DOC linkine tiklayiniz.)

Gazeteciler igin Bekleme
Siresi ve ikinci Bagvuru

GAZETECILER ICIN BEKLEME SURESI VE IKINCI BASVURU
Basin mensuplarinin yetkili makamlara yapmis olduklari ilk basin karti bagvurulari, Basin Karti
Yonetmeligi'nin 24’ancu maddesi geregince ogrenim durumlarina gore bekleme suresine tabi tutulur.
Bekleme sireleri;

a) lletisim fakiltesi mezunlari icin 12 ay,
b) Diger fakulte mezunlari igin 18 ay,
c) On lisans veya yiiksek okul mezunlari igin 24 ay,
d) Ortadgretim mezunlari icin 28 aydir.
Gazeteciler, bekleme suresinin bitiminden en az bir ay, en ¢ok U¢ ay 6nce ikinci basvurularini yapmak

zorundadirlar. ikinci bagvuruda istenilen belgeler,
1- Calismakta olduklari basin-yayin kurulusu tarafindan onaylanan basin karti beyannamesi, (3

adet)

2- 5953 sayili yasa uygun yapilan is sd6zlesmesi, (2 adet)

3- SSK ise girig bildirgesi, (asli ve 1adet fotokopisi)

4- Ik basvuru tarihinden itibaren SSK’dan alinacak basin kaseli prim dékumleri, (asli ve 1 adet
fotokopisi)

5- Adli sicil belgesi, (asli ve 1 adet fotokopisi)

6- Muhabir ve foto muhabirleri icin mesleki ¢alisma.

7- Ilkametgah adresi degismisse muhtarliktan alinmis ikametgah belgesinin asli ve 1 adet fotokopisi

8- Nufus clzdani degismisse muhtarliktan veya noterden alinacak nifus clizdani suretinin asli ve 1
adet fotokopisi

9- 3 adet fotograf

Bekleme siresi icinde talep sahibi, her isyeri ve unvan degisikliginde bagvurusunu yeniler.

SAHIPLER VE YONETIM KURULU BASKANLARI iCiN BEKLEME SURESI VE iKiNCi BASVURU

Gazete, dergi ve ajanslarin sahipleri ile radyo ve televizyon kuruluglarinin yonetim kurulu bagkanlar yetkili
makamlara yapmis olduklari basin karti bagvurulari Basin Karti Yonetmeligi'nin 25’inci maddesi geregince,

Evraklarin
Tamamlanmasina
gore
4 Ay




-Gunluk ve haftalik sureli yayinlar, haber ve fotograf ajanslari sahipleri ile ulusal radyo-televizyon kuruluslari
yonetim kurulu baskanlari bir yil,
-Onbes gunde veya ayda bir yayimlanan sureli yayin sahipleri ile kablolu veya bolgesel radyo ve televizyon
kuruluglari yonetim kurulu baskanlari 18 ay,
-Diger yayin kuruluglarinin sahipleri ve yonetim kurulu baskanlari 24 ay bekleme suresine tabi tutulur.

Gazete, dergi ve ajanslarin sahipleri ile radyo ve televizyon kuruluslarinin yonetim kurulu baskanlari

bekleme suresinin bitiminden en az bir ay, en ¢ok U¢ ay once ikinci bagvurularini yapmak zorundadirlar.
Ikinci bagvuruda istenilen belgeler,

-Sahibi veya yonetim kurulu baskani olduklari basin-yayin kurulugsunca onaylanan basin karti beyannamesi, ( 3
adet)

-llk bagvuru tarihinden itibaren SSK veya Bag-Kur'dan alinacak prim dokimleri, (asli ve 1 adet fotokopisi)

-Adli sicil belgesi. (asl ve 1 adet fotokopisi)

-lkametgah adresi degismisse muhtarliktan alinmis ikametgah belgesinin asli ve 1 adet fotokopisi

-NUfus cuzdani degdismisse muhtarliktan veya noterden alinacak nufus clzdani suretinin ash ve 1 adet
fotokopisi
-3 adet fotograf

Bekleme suresi iginde yayin kurulusuna baskasina devreden sahibin veya unvan degistiren yonetim
kurulu baskaninin degisik bir sifatla basin karti talebinde bulunmasi halinde yeni durumlarina uygun bekleme
suresi uygulanir.
(Gerekli evraklar igin www.byegm.gov.tr/db/dosyalar/webicerik8.DOC linkine tiklayiniz.)

Basin Trafik Karti istek

BASVURU ICIN GEREKLi BELGELER
1.Basin Trafik Karti istek Bildirim Formu

2. Sari Basin Kartinin arkali 6nlu fotokopisi
3. Banka dekontunun asli

NOT: il miidirliiklerine yapilacak basvurularda yukarida belirtilen basvuru belgelerinin ayrica birer fotokopileri

Bildirimi Bagvurusu igin | eklenmelidir. _ 2ay-3Ay
BANKA HESABI : Turkiye Gazeteciler Cemiyeti, Turkiye Is Bankasi ( Baskent Subesi-ANKARA) nezdindeki
4299 30421 0215477 no’lu hesabina herhangi bir is Bankasi Subesi aracihgi ile 10.00.- (On) YTL. havale
edilecektir.
(Gerekli evraklar igin www.byegm.gov.tr/db/dosyalar/webicerik8.DOC linkine tiklayiniz.)
Sehit Yakini ve Gazilerin is Talebinde Basvuru formuna Eklenecek Belgeler
1- Ogrenim belgesinin tasdikli bir drnegdi (en son bitirdigi okul diplomasi veya ¢ikis belgesi
Sehit Yakini ve Gazilerin 2-Sehit veya malulun ygkuatll aile nufus kayit ornegi (anne, baba, es, gocuklar ve kardesleri de gosterir)
3-Sabika kayit belgesinin asli 6 ay — 24 ay

is Talebi

4-Malule ait saglik kurulu raporunun 6rnegi (Malul muracaatlarinda)
5-Malul maasi aldigini kanitlayan resmi yazi veya tasdikli aylik baglama karari (malul yakini muracaatlarinda)
6-Diger hak sahiplerinden alinacak feragat dilekgesi (noter tasdikli)




icr;;E;(ievkevgeik-;L;/ZeTId};SII(Ig:IZri Dilekce ve ekleri (Bagvuru igcin www.bursa.gov.tr) adresine basvurunuz. 30 gun

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen slirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miuracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ; ikinci Miiracaat Yeri

isim : Nurdan BERKEM Isim : Mehmet Vedat MUFTUOGLU
Unvan : Basin ve Halkla iliskiler Miidiirii Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Bursa Valiligi Selguk Hatun Mah.Kultiir Sk.No:2 Adr es : Bursa Valiligi

Tel : 222 77 70 — 230/115/102 Tel : 22277 70

Faks : 223 69 83 Faks . 223 69 83

E-Posta : 16basin@icisleri.gov.tr E-Posta : 16basin@icisleri.gov.tr




_ BURSA VALILIGI
Il Nufus ve Vatandashik Mudurluagu

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA | VATANDASA SUNULAN i I TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEG SURE)
1-Hangi Devlet Vatandagi olduguna dair pasaport veya benzeri belge (Apostilli noter tasdikli)
2-Dogum Belgesi 1-Dosyanin hazirligi
3-Medeni Hal Belgesi igin 30 dakika.
. g 4-Saglk Raporu
1 gg:e\llgt;?::ifz';'n””mag 5-Tiirkce Konusabildigini gosterir belge (Milli Egitim Midirliginden alinacak) N
6-Calisma izni,vergi levhasi veya birinci derecede yakinlarinin noterden taahhut belgesi 2-Dosyanin tekamulu
7-Herhangi bir sugtan yargilanmis ise mahkeme karari ve Bakanliga intikall
8-Hizmet Bedelinin yatirildigina dair makbuz icin en az 3 ay.
9-Gegerli kamet Tezkeresi
1-Hangi Devlet vatandasi olduguna dair pasaport ve ya benzeri belge
Turk Vatandashginin 2-Dogum Belgesi 1 nci Siradaki sureler
2 | lIstisnai Olarak 3-Medeni Hal Belgesi .
Kazanilmasi 4-Evli ise Aile Kayit ornegi gegerl
5-Hizmet Bedelini yatirdigina dair makbuz
1-Hangi Devlet vatandasi olduguna dair pasaport veya benzeri belge
Turk Vatandaslhginin 2-Evlenme Yurt diginda yapiimig ise evlenmenin noter tasdikli ornegi 1 nci Siradaki sureler
3- | Evlenme Yoluyla 3-Evlenme Turkiye’de yapiimis ise Mernis Evlenme Bildirimi VGF-20 .
- . . . gecerli.
Kazanilmasi 4-Herhangi bir sugtan yargilanmis ise kesinlesmis mahkeme karari
5-Hizmet Bedelini yatirdigina dair makbuz
1-Hangi Devlet vatandasi oldugunu gosterir pasaport veya benzeri belge
2-Vatandagliktan ciktiktan sonra medeni halinde degisiklik olmugsa buna iligkin medeni hal belgesi | 1-Dosyanin hazirligi
(Usullne uygun onaylanmis ve noter tasdikli) icin 30 dakika.
3-Evli ise Es ve Cocuklarini gosterir usuline gore onaylanmis noter tasdikli belge
4 Turk Vatandaslhginin 4-Vatandasligimizdan giktiktan sonra kimlik bilgilerinde degisiklik olmus ise degisikligi gosterir usuliine uygun

Yeniden Kazaniimasi

onaylanmig noter tasdikli belge

5-Hizmet Bedelinin yatirildigina dair makbuz

(Yukaridaki 4 madde igerisinde yer alan yabanci makamlardan alinmis belgeler APOSTILLI, Pasaport ise
Noter tasdikli olacaktir.Belgelerin Usuline uygun onaylanma islemi 5490 Sayili Nufus Hizmetleri Kanununun
Uygulamasina iligkin Yonetmeligin 167 nci maddesinde belirtilmigtir)

2-Dosyanin tekamuli
ve Bakanliga intikali
icin en az 3 ay.




1-iki 6rnek Evlenme Beyannamesi
2-Fotografli Nufus Clzdani 6rnegi
3-Resmi veya Ozel Saglik Kurum ve Kuruluslarindan alinacak saglik raporu/Resmi saglik kurulu raporu

5 | Evlenme 4-Riza Belgesi 10 dakika
5-Vesikalik Fotograf
6-Nufus Kayit Ornegi veya Evlenme Ehliyet belgesi
7-Yerlesim Yeri Belgesi
30 dakika

6 Arsiv Hizmeti 1-Resmi yazi veya Dilekge

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi eskizsiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk mUracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat yeri:Merkez Niifus Miidiirliigii ikinci miiracaat yeri:il Niifus ve Vatandaghk Miidiirliigii
isim :Ali ihsan ALABACAK Isim :Mehmet Salih YASAR

Unvan :Merkez Nufus Muduiri Unvan :il Niifus ve Vatandaslik Miidiirii
Adres :Hacilar mah. Diyar apt. No:18 Adres :Hacilar mah. Diyar apt. No:18

Tel. :(224) 221 17 26( Dahili 14) Tel. 1 (224) 221 17 26( Dahili 12)

Faks :(224) 223 44 60 Faks . (224) 223 44 60

e-Posta -a.ilhsan.alabacak@icisleri.gov.tr e-Posta :m.salih.yasar@icisleri.gov.tr



_ BURSA VALILIGI
lice Niifus ve Vatandashk Mudurlugu

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA | VATANDASA SUNULAN i I TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEG SURE)
1 Dogum islemleri 1-Dogum Raporu ( Var ise )0-6 Yas gurubu ¢ocuklar igin 5 Dakika
( Niifusa ilk Kayit) 2-06-18 Yas gurubu ¢ocuklar igin varsa dogum raporu yoksa ¢gocugun kendi
1-S§kll NUfus lImuhaberi 1-Dosyanin hazirligi 25
2-Dilekce dakika
2 Sakli Nufus 3-Beyan formu .
Lo . y y 2-Dosyanin tahkikat
4-ligilinin talebi halinde 1 adet dogum tutanagi sireci 3 a
5-2 adet fotograf y
1-Sagdlik kuruluglarinin kayitlarina dayanilarak verilen dogum veya olume iliskin belge 18 yasindan kugukler
3 Olen Kardesinin kaydini 2-Defin izni ve bunlarla ilgili kayit érnekler icin 1 is gunu 18
kullanma iddiasi 3-Diger Resmi Dairelerde kisi ile ilgili olarak yapilan kayit ve iglem ornekleri yasindan buyukler igin
4-Ilk6gretim ve varsa diger okullara ait kayit ve ayriima tarihlerini gdsterir belgeler 20 isg gunu
1-iki 6érnek olarak diizenlenen evlenme beyannamesi
2-Fotografli NuUfus clzdani 6rnegi
3-Resmi ve ya 6zel sadlik kurum ve kuruluglarindan alinacak saglik raporu/resmi saglik kurulu raporu
Evlenme ) :
4 Basvuru Ve Nikah Akdi 4-Riza belgesi 10 Dakika
® 5-Vesikalik fotograf
6-Nufus Kayit drnegi veya evlenme ehliyet belgesi
7-Yerlesim yeri belgesi
5 Evliligin Feshi / iptali 1-Mahkeme karari 6 Dakika
6 Bosanma 1-Mahkeme Karari 10 Dakika
Bilgi edinme
basvurulari
7 Kayit Duzeltme 1-Mahkeme Karari / Dilekge / Bilgi edinme basvurusu 15,D|Iekg§(leer 30 gun

sonuclandirilir.Kararin
tescili 8 dakikadir.




g8 |OLUM
9 Gaiplik /Gaipligin Feshi 1-Mahkeme Karari 8 Dakika
10 |DIGER OLAYLAR
11 | Evlat Edinme / Iptali 1-Mahkeme Karari 8 Dakika
12 | Babaliga Hukum 1-Mahkeme Karari 8 Dakika
13 | Soy baginin Reddi 1-Mahkeme Karari 8 Dakika
14 M?ddl Hata /ldarece Kayit 1-Bilgi edinme bagvurusu / Gerektiginde dilekge 6 Dakika
Duzeltme ve Tamamlama
15 | Kizlik Soyadini Kullanma | 1-Dilekge 6 Dakika
16 | Nufus Kaydinin iptali 1-Mahkeme Karari 6 Dakika
17 | Kaydin idarece iptali 1-Dilekce 6 Dakika
18 | Kaydin Mahkemece iptali | 1-Mahkeme Karari 6 Dakika
: . 1-Dilekge .
19 | Kayit Tasima/Birlestirme 2-Mahkeme Karari 15 Dakika
20 |Din 1-Dilekce 5 Dakika
21 | Niifus Ciizdani 1-Nufu:°, Cuzdani Talep Bglge&( Ka;l/lp.Nufus Cuzdanlari igin) 5 Dakika
2-Fotograf ( Son 6 ay icerisinde ¢ekilmis )
22 | Nifus Kayit Ornekleri 1_N.UfUS Cuzdan 3 Dakika
2-Dilekcge
23 | Adres islemleri




Adres Tespiti ile ilgili
24 | iglemler(Yerlesim yeri
belgesi almak icin)

1-Nufus Cuzdani,Pasaport,Ehliyet,Evlenme Cuzdani v.b. 3 Dakika

1-Elektrik,Su,Dogalgaz faturasi,Noter tasdikli kira sdzlesmesi
25 | Adres Beyani 2-Bu gibi belgelerin bulunmamasi halinde Ev sahibinin kiraci ile muracaati 5 Dakika
3-Sistemde beyan edilen adresin bos gorulmesi halinde beyan yeterlidir,

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi eskizsiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat yeri: ilge Niifus Midiirii ikinci miiracaat yeri:ilge Kaymakami
Isim ; Isim :

Unvan X Unvan

Adres : Adres

Tel. : Tel.

Faks : Faks

e-Posta . e-Posta



BURSA IL SOSYAL YARDIMLASMA VE DAYANISMA VAKFI HIZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA HiZMETIN ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC )
1. SYDV Bagvuru Kayit Formu (ilk defa bagvuru yapiliyorsa ) 15 GUN (Ilk basvuru yapiyorsa )
2. Basvuru Dilekgesi
1 | Barinma Yardimlari
_ 3. Nuifus Cuizdani Onlii Arkali Fotokopisi (ilk defa bagvuru yapiliyorsa ) .
(Kira ) 10 GUN
4. Barinma ihtiya¢ Raporu/Varsa hasar tespit Raporu/Kira Kontrati
Sosyal Destek Yardimlar; | - Basvuru Dilekgesi 15 GUN (ilk basvuru yapiyorsa )
5 (Bir defaya mahsus para | 2. SYDV Basvuru Kayit Formu (ilk defa basvuru yapiliyorsa )
periyodik nakit / yol yardimlari ) | 3. Nufus Clizdani Onli Arkali Fotokopisi (ilk defa basvuru yapiliyorsa ) .
10 GUN
1. Bagvuru Dilekgesi 15 GUN (iik basvuru yapiyorsa )
. 2. SYDV Basvuru Kayit Formu (ilk defa bagvuru yapiliyorsa )
3 | OzlrlG Intiyag Yardimlari

3. Niifus Cuizdani Onlii Arkali Fotokopisi (ilk defa bagvuru yapiliyorsa )
4. Medikal malzeme kullanimi veya arag kullanimi gerektigine dair Saghk

Kurulu Raporu

10 GUN




4 Afet Destekleri 1. Basvuru Dilekgesi

(Deprem , Yangin , Sel ...vb ) 2. SYDV Basvuru Kayit Formu (ilk defa bagvuru yapiliyorsa ) 15 GUN

3. Niifus Cuizdani Onlii Arkali Fotokopisi

4. Hasar tespit raporu/Yangin raporu vb.

Proje Destekleri 1. Fayda sahibi bagvuru formu

i i i 2. NUfus Clzdani Fotokopisi ( Evli olanlarin esine ait niifus ciizdani fotokopisi de istenir ) .
5 (Sosyal Hizmet Projeleri) 30 gun

3. Diploma Fotokopisi
(Meslek Edindirme Kurs Projesi) ploma pIst

4. lkametgah Belgesi

5. Fotograf

NOT: Yukarida belirtilen hizmetlerden faydalanilmak Uzere basvurulmasi icin 3294 sayili kanunun 2. Maddesi geredince basvuru sahiplerinin ve eglerinin herhangi bir
sosyal guvenlik kurulusuna tabi olmama sarti aranmaktadir

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miuracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.



iIk Miiracaat Yeri

Isim
Unvan
Adres
Tel.
Faks

e-Posta

: Senol KALYONCU
- Vakif Muduri

- Bursa il SYDVakfi
:(224) 27107 77 — 250 41 49
1 (224) 272 80 40

: bursasydv@ttnet.nettr

ikinci Miiracaat Yeri

Isim
Unvan
Adres
Tel.
Faks

e-Posta

: Mustafa GUNEY
: Vali Yardimcisi

: Bursa Valiligi

: (224) 273 50 00
1 (224) 271 84 15

. bursasydv@ttnet.nettr



