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BURSA VALILIGI

iL GUVENLIK VE ACIL DURUMLAR KOORDINASYON MERKEZi
YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Genel Esaslar

Amag¢ ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci; Bursailinde kamu diizenini ve giivenligini,
bireylerin temel hak ve 6zgiirliikklerini, can ve mal emniyetini, toplumun giiven ve huzurunu
temin etmeye yonelik hizmetleri yiiriiten birimler arasinda koordinasyonu saglamak iizere, Il
Giivenlik ve Acil Durumlar Koordinasyon Merkezinin kurulmasini ve bu merkezin gorev,
calisma usul ve esaslarin1 diizenlemektir.

(2) Bu Yonerge; giivenlik kaynakli acil durumlara iliskin hizmetlerin Bursalli
diizeyinde etkin bir sekilde gergeklestirilmesi i¢in gerekli dnlemlerin alinmasi, biitiinlesik bir
yonetim anlayisiyla olaylarin meydana gelmesinden Once hazirlik ve zarar azaltma, olay
sirasinda yapilacak miidahale, olay sonrasinda gergeklestirilecek iyilestirme g¢alismalarini
yiiriiten Valilik ve diger kurum ve kuruluslar arasinda koordinasyon ve isbirliginin saglanmasi
ve bu konularda politikalarin liretilmesi ve uygulanmasi hususlarini kapsar.

Dayanak
MADDE 2-(1) Bu Yonerge;

a) 14/02/1985 tarihli ve 3152 sayil Icisleri Bakanlig1 Teskilat ve Gérevleri Hakkinda
Kanun,

b) 2014/18 sayil1 Bagbakanlik Genelgesi,

¢) Icisleri Bakanligi Giivenlik ve Acil Durumlar Koordinasyon Merkezleri
Baskanhigmin 17/04/2017 tarihli ve E.21 sayili yaz1 ekindeki Igisleri Bakanlig
Giivenlik ve Acil Durumlar Koordinasyon Merkezleri Y6nergesinin 33. Maddesi,
hiikiimlerine gore hazirlanmastir.

Tanimlar ve Kisaltmalar
MADDE 3- (1) Bu Yo6nergede gegen;

a) Acil Durum: Bursallinde kamu diizenini ve giivenligini ciddi sekilde bozucu
nitelikte olaylarin yol a¢tig1 durumu,

b) Vali:BursaValisini,
¢) Vali Yardimcist: Vali tarafindan gorevlendirilen vali yardimcisini,

¢) Valilik: Bursa Valiligini,



d) I GAMER: Bursa’da kurulan Giivenlik ve Acil Durumlar Koordinasyon
Merkezinin kisaltilmasini,

e) GAMERBagkan:: Bursa il GAMER’ in is ve islemlerini yiiriitmek iizere vali
tarafindan gorevlendirilen vali yardimcisini,

f) Cekirdek Kadro: Hizmetlerin siirekliligi i¢in belirlenen ve gorevlendirilen yeterli
sayida personeli,

g) Hazirhik: Giivenlik alaninda risklerin belirlenmesi, belirlenen risklere iliskin
Onleyici ve caydirici tedbirlerin alinmasi ile acil durumlarda hizli ve etkin miidahaleyi
saglayan planlama ¢alismalarinin tiimiinii,

g)lyilestirme: Olaylardan etkilenmis olanlarmn ihtiyaclarmin karsilanmasi, hayatin bir
an once normale dondiiriilmesi, daha glivenli bir ortam olusturulmasi i¢in Valilik¢e yapilan
faaliyetlerin tiimiini,

h) Merkez: Bakanlik Giivenlik ve Acil Durumlar Koordinasyon Merkezini,
1) Miidahale: Acil durumlarda icra edilen operasyonel faaliyetleri,

i)Tam Kadro: Miidahale asamasinda ¢agirilmak iizere, ¢ekirdek kadroya ilave olarak il
GAMER tarafindan gorevlendirilen personeli,

j) Yonerge: Bursa Valiligi Gilivenlik ve Acil Durumlar Koordinasyon Merkezi
Y Onergesini,

ifade eder.
Sorumluluklar

MADDE 4- (1) Bu Yonergenin tiimiiyle uygulanmasindan Vali, kendi gorev
alanlariyla ilgili olarak Valilik birimleri ve diger birimlerin en iist amirleri sorumludur.

(2) Bursa Giivenlik ve Acil Durumlar Koordinasyon Merkezinin bu Ydnergede
belirlenen usul ve esaslar gergevesinde faaliyette bulunmasini saglamakla, i1 GAMER
Baskani sorumludur.

IKINCI BOLUM
KURULUS VE GOREVLER
Kurulus
MADDE 5-(1) Bursa GAMER;
a) Izleme, Degerlendirme ve Koordinasyon Kurulu,
b) GAMER Bagkani,
¢) Calisma Gruplari,
¢) Bursa GAMER Biirosundan,

olusur.



(2) Bursa GAMER’ in Teskilat Isleyis Semas1 Ek-1’de gosterilmistir.

(3) Bursa GAMER,Bursa Valiliginde (Carsamba Hizmet Binas1 3.katta) tesis
edilmisgtir.

(4) Bursa GAMER’ in teknik donanim, bilgi sistemleri, mimari ve yerlesim yerine
iliskin standartlar, Bakanlik tarafindan Bursa’nindzel durumlar1 dikkate alinarak genel
sartname ile belirlenir. Bursa Ilibu alandaki is ve islemlerini bu sartname esaslarma gore
yerine getirir.

izleme, Degerlendirme ve Koordinasyon Kurulu

MADDE 6- (1)Bu yonergede yer alan acil durumlar oncesinde hazirlik ve zarar
azaltma, olay sirasinda miidahale, olay sonrasinda gerceklestirilecek iyilestirme ¢aligmalarini
degerlendirmek, bunlara iliskin alinacak onlemleri belirlemek, bu dnlemlerin uygulanmasini
ve il diizeyinde koordinasyonu saglamak amaciyla vali veya yetkilendirecegi vali
yardimcisinin baskanliginda, Ek-2’de yer alan kamu kurum ve kurulus temsilcileri ile Valinin
uygun goérmesi halinde, il idare sube baskanlari, belediye temsilcileri, 6zel sektor ve sivil
toplum temsilcilerinden olusan izleme Degerlendirme ve Koordinasyon Kurulu teskil eder.

Sorumluluk

MADDE 7- (1) BursaGAMER’e bu Yonerge ile verilen gorevlerin yerine
getirilmesinden vali sorumludur.

GAMER Baskani

MADDE 8- (1) BursaGAMER’in is ve islemlerini yiiriitmek {izere vali tarafindan bir
vali yardimcis1t GAMER Basgkani olarak gorevlendirilir.

Calisma Gruplan
MADDE 9- (1) Valinin uygun gérmesi halinde ¢aligsma gruplari olusturulabilir.
Sekretarya Hizmetleri

MADDE 10- (1) BursaGAMER’in  sekretarya  hizmetlerini,Valilikge
gorevlendirilenpersonel yerine getirir.

Bursa GAMER ‘in Gorevleri

MADDE 11- (1) Kamu diizeni ve giivenligi, bireylerin temel hak ve 6zgiirliiklerini,
can ve mal emniyetini, toplumun giiven ve huzurunu temin etmeye yonelik faaliyetler ile
dogal, insan ve teknolojik kaynakli acil durumlarin dogurdugu her tiirlii giivenlik riskine
karsi,

a) Olay Oncesi, an1 ve sonrasi siirecleri dogru, hizli ve etkin bir sekilde yonetmek,

b) Ilde meydana gelen olaylar kapsaminda her tiirlii sesli, gorsel ve yazili bilgi ve
belgeleri Merkeze bildirmek,

¢)llin miidahale imkan ve kapasitesini asan olaylarda Merkezden destek talep etmek,



¢) Gerekli analiz ve planlama calismalarimi yapmak, ¢oziimler liretmek, kararlar
almak, egitim ve tatbikatlar diizenlemek,

d) 11 idare sube baskanliklar1 ve yerel yonetimler ile isbirligi ve koordinasyonu
saglamak ve yonlendirmek,

e) Sivil toplum kuruluslari ile koordinasyon ve isbirligini saglamak,

f) Acil durumlarda hayatin1 kaybedenlerin intikali, yakinlariyla irtibat kurulmasi, dini
vecibelerinin yerine getirilmesi ve definlerine iliskin is ve islemleri takip ve koordine etmek,
Merkeze bilgi vermek,

g) Toplumsal olaylar, teror saldirilar1 ve acil durumlar sonucu sehit olanlarin
yakinlarina, gazilere ve etkilenen diger vatandaslara ve ailelerine yonelik psiko-sosyal,
manevi ve sosyal destek, iase, ibate, acil saglik hizmetleri ve diger hizmetlerin verilmesini
saglamak ve bu hizmetleri koordine etmek,

g) Acil durum esnasinda; biitiin hizmetlerin etkin ve hizli bir sekilde yiiriitiilmesini
koordine etmek, gerekli tedbirleri almak, aldirmak, sonrasinda ise; iyilestirme, maddi ve
manevi yaralar1 sarma, magduriyetleri giderme, rehabilitasyon, fiziki ve toplumsal
restorasyon, giiveni yeniden tesis etme ve yasami normale dondiirmeye yonelik hizmetleri
koordine etmek,

h) Acil durumlarda hayatin1 kaybeden, yaralanan veya magdur olan yabanci iilke
vatandaslari ile ilgili is ve islemleri Disisleri Bakanlig1 ile koordine igerisinde yiiriitmek,

1) Etkin ve hizli calismalar yapabilmek icin bilgi ve iletisim teknolojilerinden
yararlanilarak acil durumlar i¢in ihtiya¢ duyulan veri ve goriintiilerin kesintisiz, giincel ve
giivenilir bir sekilde bir Merkeze aktarilmasini saglamak,

1) Gorev ve sorumluluk kapsamiyla ilgili biitlinlesik goriintii, bilgi ve veri sistemleri
olusturmak, var olan sistemleri bu yapiya entegre etmek ve bilgi ve goriintii sistemleri i¢in
gerekli her tiirli arag, gereg, cihaz, donanim ve teknolojinin ilgili kurumlarca alinmasini
saglamak,

j)ilin imkan ve kapasitesini asan olaylarda, ilgili bakanlik, kurum ve kuruluslardan
destek talebinde bulunmak, bu alanda Merkezi bilgilendirmek,

k) Acil Durum Planlar1 ve Giivenlik ve Acil Durumlar Bilgi Sistemleri olusturmak,
1) Yillik ¢aligma plant hazirlamak,

m) Kamu diizeni ve giivenligini tehdit eden olaylar, trafik hizmetlerinin saglikli
islemesini aksatan hususlar ve toplumsal olaylar dahil biitilin riskleri gézlemleme, izleme, risk
analizleri yapma, risk haritalar1 ve senaryolar1 olusturma, risk planlamasi ve yillik eylem
planlar1 yapmak,

n) Biitiinlesik bir yonetim anlayisiyla, ilgili biitiin kamu kurum ve kuruluslari, sivil
toplum is diinyas1 ve ilgili biitiin aktorleri karar alma ve uygulama siireglerine dahil ederek
sistemin katilimc1 ve kapsayici bir gekilde etkin ve hizli islemesini saglamak,

0) Toplumda farkindalig1 ve sahiplenmeyi artirmaya yonelik faaliyetlerde bulunmak,

0) Yilsonu degerlendirme raporu hazirlamak,



p) lIzleme Degerlendirme ve Koordinasyon Kurulu tarafindan alman kararlar
uygulamak veya uygulanmasini saglamak

r) Yukarida belirtilen siireglerin her asamasinda tedbirler gelistirmek,

s) Vali tarafindan verilen benzer gorevleri yapmaktir.

Belediye Baskanhklariin Gorevleri

MADDE 12- (1)Bilisim, bilgi ve goriintii sistemleri ve haberlesme altyapilarini Bursa
GAMER’e entegre etmek ve ihtiya¢ duyulan yeni sistemleri Valiligin talebi dogrultusunda
gelistirmek,

(2) Envanterinde bulunan arag-gere¢, malzeme ve personel yoniinden takviye
saglamak.

flce Giivenlik ve Acil Durumlar Koordinasyon Merkezleri

MADDE 13 —(1) Vali tarafindan uygun goriilen ilgelerde, ilge GAMER’ler
kurulabilir. Bunlarin gérev, yetki, sorumluluk ve teskilatlanmalari, bu Yonergede belirtilen
esaslar ¢er¢evesinde vali tarafindan belirlenir.

(2) Ilgelerde GAMER kurulmasi halinde, 7 giin ve 24 saat esasma gore calisip
caligmayacagina, yerlesim ve donanim kapsamina Vali karar verir.

Basin Ac¢iklanmasi

MADDE 14 —(1) Basin agiklamalari, Vali veya yetkilendirecegi kisi tarafindan
Bakanlik ile koordine edilerek yapilir.

UCUNCU BOLUM
Ilkeler ve Calisma Esaslar
ilkeler
MADDE 15- (1) Bursa GAMER’ in faaliyet ilkeleri sunlardir:

a) Yonerge kapsamindaki acil durumlar oncesi, sirasi ve sonrasini kapsayacak sekilde
biitiinlesik bir yonetim anlayisi ile hareket etmek,

b) Risk degerlendirmelerine dayali olarak biitiin durum ve ihtimallere yonelik
senaryolar gelistirmek.

c¢) Planli, proaktif ve dnleyici bir yaklasimla olusabilecek zararlari en aza indirmek,
¢) Insan yasamini korumak, giivence altina almak ve kolaylastirmak,

d) Bireyleri ve toplumu her tiirlii tehditten korumak ve toplumun saglikli iglemesini
zorlastiran engelleri bertaraf etmek,



e) Stirdiiriilebilirlik,
f) Esneklik ve duyarlilik,
g) Sefkatli ve merhametli bir yaklagim ortaya koymak,

g) Cevreye, ckosisteme, biyo-cesitlilige, kiiltiirel miras ve varliklara, toplumun
degerlerine azami duyarlilik gostermek,

h) Katilimeilik, sahiplenme ve paylagimcilik,
1) Seffaflik,

1) Aninda cevap verebilirlik,

j) Hesap verebilirlik,

k) Insan1 merkeze almak ve vatandas memnuniyetini saglamak.

Calisma Esaslarn

MADDE 16- (1) Bursa GAMER, Merkez ile kesintisiz iletisim halinde bulunarak 7
glin 24 saat esasina gore calisir.

(2) Olagan durumlarda faaliyetler ¢ekirdek kadro ile yiiriitiiliir. Acil durumlarda,
valinin talimat1 iizerine tam kadro durumuna gegilir.

(3) 11 Emniyet Miidiirliigii Koordinasyon Merkezi, Il Jandarma Komutanlig: ile
Mudanya Sahil Giivenlik Giiney Marmara Grup Komutanligi harekat merkezleri Bursa
GAMER ile entegre bir sekilde gorevlerini yiiriitiir. Bu birimlerin harekat merkezleri
oncelikle ve ivedilikle Bursa GAMER’e bilgi ve veri akist saglar, miiteakiben kendi genel
midiirliik veya komutanlik harekat merkezlerine bilgi ve veri iletir.

(4) 3 iinci fikrada sayilan birimler ile belediyeler, kamu ve 6zel sektor kuruluslarinin
ellerinde mevcut bilgi ve goriintii sistemlerinin, Valiligin talep ettigi boliimleri GAMER bilgi
ve goriintii sistemlerine entegre edilir ve kamu diizeni ve glivenligi agisindan gerekli, Valiligin
uygun gorecegi yeni bilgi ve goriintii sistemleri gelistirilir ve bunlar BursaGAMER’e entegre
edilir.

(5) Bursa 112 Acil Cagr1 Merkezi ile entegre igerisinde calisilir.

(6) Bursa Il Afet ve Acil Durum Yonetim Merkezi ile entegre icerisinde calisilir.

DORDUNCU BOLUM

Olay Bildirimi ve Raporlarin Gonderilmesi
Olay Bildirimi ve Raporlarin Gonderilmesi

MADDE 17- (1) Meydana gelen olaylar, her tiirlii iletisim araglart kullanilarak ivedi
bir sekilde Merkeze bildirilir.



(2) Olayla ilgili bilgiler, “Giivenlik ve Acil Durum Raporu” (Ek-3) ile olay1
miiteakiben derhal Merkeze gonderilir.

(3) Olay sebebiyle gerceklesen yarali durumu “ Yarali Bildirim Formu” (Ek-4), can
kayiplarina iligkin bilgiler ise “Vefat Bildirim Formu” (Ek-5) kullanilarak ayrintili bir sekilde
Merkeze bildirilir.

BESINCI BOLUM
DiGER HUSUSLAR

Denetim

MADDE 18- (1) il ve ilce GAMER’ ler valilik ve kaymakamlik genel is yiiriitiimii
teftisi kapsaminda miilkiye miifettislerince denetlenir.

Logo Kullanimi ve GAMER Kisaltilmasi

MADDE 19- (1) il GAMER’ler, Bakanlik¢a belirlenen logoyu il adi ve ‘Valiligi’
ibaresi ilave ederek kullanir.

(2) GAMER kisaltmasi, il adive ‘Valiligi’ ibaresi eklenerek kullanilir.
Giderler

MADDE 20- (1) Yatirim izleme ve Koordinasyon Baskanhigi (YIKOB), 112 Acil
Cagn Merkezi ile ilgili kuruluglarin biit¢elerinden karsilanir.

Tereddiitlerin Giderilmesi

MADDE 21- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek tereddiitleri
gidermeye Valilik yetkilidir.

Diger Bakanhk, Kurum ve Kuruluslarda Karsihkh Yardimlasma ve isbirligi

MADDE 22-(1) Haberlesme, bilgi ve belge paylasimi, ulasim, saglik, beslenme,
barinma, altyapi, psiko-sosyal destek vb. hususlarda diger kurum ve kuruluslarla yardimlagma
ve isbirligine gidilir.

Yonerge Ekleri Degisikligi

MADDE 23- (1) Bu Yo6nergeye yeni ek konulmasina, mevcutlarin ¢ikarilmasi ve/veya
tizerinde degisiklik yapilmasina Vali yetkilidir.

Yiiriirluk

MADDE 24- (1) Bu Yonerge hiikiimleri Bursa Valisinin onaymi miiteakip yiiriirliige
girer.

Yiiriitme

MADDE 25- (1) Bu Yonerge hiikiimleri Bursa Valisi tarafindan yiirtitiiliir.
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Ek-2

iL GUVENLIK VE ACIiL DURUMLAR KOORDINASYON MERKEZIi iZLEME
DEGERLENDIRME VE KOORDINASYON KURULU

GOREV UNVAN
Baskan Vali Yardimcisi
Uye Biiyiiksehir Belediye Baskam
Uye Cumbhuriyet Bassavceiligr Temsilcisi
Uye 11 Jandarma Komutani
Uye Il Emniyet Miidiirii
Uye Mudanya Sahil Giivenlik Giiney Marmara Grup
Komutani
Uye 112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiirii
Uye 01 Goc Idaresi Miidiirii
Uye I1 Niifus ve Vatandashk Miidiirii
Uye 11 Saghk Miidiirii
Uye Aile ve Sosyal Politikalar 11 Miidiirii
Uye 11 Miiftiisii
Uye Valilik Bilgi Islem Sube Miidiirii

**Valilikge Uygun Goriilecek Diger Kamu Kurum Kurulus ile Ozel Kurulus
Temsilcileri de Kurul’a dahil edilebilir.

- 11 valisiBagkanhkyaptigindakurumlarinbirinciderecedeyetkililerikatilacaktir.
- llgiliKurumlargérevlendirilenpersonellistelerini il GAMER’ebildirecektir.




GUVENLIK VE ACIL DURUMLAR RAPORU

LILI:

2.ILCESI:

3.0LAY YERI:

4. TARIH VE SAATI:

5.0LAYIN OZETi:

6.0LU VE YARALI SAYISI:

7.GOZALTINA ALINAN/'YAKALANANLARIN SAYISI:
8.GIZLILiK DERECESI:

9.IHTiYACLAR VE TALEP EDILEN DESTEKLER:

( Personel, arag, malzeme vb.)

10.ALINAN/ PLANLANAN TEDBIiRLER:
11.DEGERLENDIRME VE TEKLIiFLER:

12.DiGER HUSUSLAR: ( Varsa)

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Adi1 ve Soyadi . Ad1 ve Soyad .
Unvani Unvani

Iletisim Bilgileri. {letisim Bilgileri.

Ek-3
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Ek-3 Devami

GUVENLIK VE ACIL DURUM RAPORUNUN DOLDURULMASINA ILiSKIN
ACIKLAMA
LILI:
2.ILCESI:
3.0LAY YERI:
Olay yeri mevkii olarak belirtilecektir.
4.TARIH VE SAATI:
Olayin meydana geldigi ilk tarih ve saat bilgisine yer verilecektir.
5.OLAYIN OZETI:
Olayla ilgili bilgiler, olay tiirii, olayin olus sekli belirtilerek 6zet seklinde agiklanacaktir.
6.OLU VE YARALI SAYISI:
Olaydaki 6l ve yarali sayisi belirtilecektir,
7.GOZALTINA ALINAN/ YAKALANANLARIN SAYISI:
Olayla ilgili gézaltina alinan ve/veya yakalananlari sayisi belirtilecektir.
8.GIZLILIK DERECESI:

GIZLI, HIZMETE OZEL, TASNIF DISI(TD) belirtilecektir.

9.IHTIiYACLAR ve TALEP EDILECEK DESTEKLER:

Talep edilecek ilave arag, gereg, malzeme, personel, haberlesme vb. Ihtiyaglara yer
verilecektir.

10.ALINAN/ PLANLANAN TEDBIRLER:

Meydana gelen olayla ilgili alinan tedbirler, varsa ilave tedbirler ile alinmasi planlanan
diger tedbirler ayr1 ayr1 yazilacaktir.

11. DEGERLENDIRME ve TEKLIiFLER:

Meydana gelen olayla ilgili olarak, vali veya vali yardimcisinin bilgisi dahilinde,
degerlendirmelere yer verilecektir. Ayrica meydana gelen olayin sebepleri, muhtemel

sonuglar ile alinacak tedbirlerin kisa bir degerlendirmesi yapilacaktir.
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12. DIGER HUSUSLAR:Yukarida belirtilen konular disinda kalan hususlar varsa bu
boliimde yer verilecektir.

Ek-4

./.../.. TARIH VE SAAT ITIRARIYLE

BURSA VALILIGI GUVENLIK VE ACIL DURUMLAR KOORDINASYON MERKEZI (GAMER)

iLn

ILCE

YER VE SAATI

OLAYIN NITELIGI

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

ADI SOYADI: ADI SOYADI:
GOREVI/UNVANI: GOREVI/UNVANL
ILETiSIM BILGILERI: ILETiSIM BILGILERI

*Bu form yatay olarak da kullanilabilir.
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VEFAT BILDIRIM FORMU*

HAZIRLAYAN

ADI SOYADI:
GOREVI/UNVANI:
ILETiSIM BILGILERI:

Ek-5

ONAYLAYAN

ADI SOYADI:
GOREVI/UNVANL:
ILETISIM BILGILERI:
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./.../.. TARIH VE SAAT ITIBARIYLE

BURSA VALILIGI GUVENLIK VE ACIL DURUMLAR KOORDINASYON MERKEZI (GAMER)

OLAYIN MEYDANA GELDIGI:

L

ILCE

YER VE SAATI

OLAYIN NITELIGI

: R ACIKLAMA
KUROLACRK e
SIRA \RDI SO CINSTYET 111/ KURDLA g
o GOREV/UNVAN (Yaisi UYRUGU ADI-SOYADI T8 JuEAT RS AL
- - VARSA DIGER
TELEFON-ADRES  |BiLGILER YER
ALACAKTIR
*Bu form yatay olarak da kullanilabilir.
Ek-6

T.C
BURSA VALILIiGi

iL GUVENLIK VE ACIiL DURUMLAR KOORDINASYON MERKEZi
OLAY AKIS CiZELGESI (CERIDE FORMU)
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SIRA | TARIH | SAAT | GOREVLI OLAYLAR, MESAJLAR, | YAPILAN
PERSONEL EMIRLER IS
Imza Imza Imza Imza Imza
Adi SOYADI Adi SOYADI Adi SOYADI Adi SOYADI Adi SOYADI
Unvan Unvan Unvan Vardiya amiri GAMER
Yoneticisi
Ek-7
MESAJ FORMU

MESAJ NUMARA

FORMU Number

Message Form

Bu hane Haber Merkezi tarafindan doldurulacaktir.

Oncelik Derecesi-Precedence Geregi Bilgi Icin- | Tarih Saat Gurubu-| Haber Talimati-Message Constraction
icin-Action Info DatE Time
Gr
KIMDEN: ON EK:
RIMDBEN: - GR.
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FROM PREFIX

M GIZLILIK DERECESI

TO Security Classification

MESAJ NO:

BIiLGI: Message

INFO Number

KONU:
............ /sayfanin/..........................| Referans yapilan mesaj Koordinasyon- Kaleme alanin Ismi,
............. Sayfast Red.Of Message Coordination Subesi, Tel.
Page ................. Of .............. Dairesi ve SahlS Draftersname.Office.Tel.No
Pages

Gizli []
Acik
iLi Miisaade Eden, Isim Ve imza
GIRIS CEKILIS RealasingOfficer's Name and
Signature
Z
<
S
E:: TARIH Date SAAT | OPERATOR TARIH|SAAT| SISTEM OPERAT
o Time OR
[=%}
Ek-7 Devami
MESAJ FORMUNUN DOLDURULMASI VE GONDERILMESINE ILIiSKIN
ACIKLAMA

1) Mesajlar, en az iki niisha olarak elle veya bilgisayar kullanilarak ve biiyiik harf ile
yazilir.

2) Gizlilik Dereceleri: Mesajin Ihtiva ettigi gercek bilgiler; iilke giivenligi ve ¢ikarlart
acisindan degerlendirilerek, gizlilik derecesi tespit edilir. Mesaja uygun gizlilik
derecesinin verilmesi, mesaj1 hazirlayan makama aittir.
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3)

4)

S)

6)

Mesajlara verilecek gizlilik dereceleri:

a) TASNIF DISI: Igerdigi konular itibarryla, gizlilik dereceli bilgi tasimayan,
ancak devlet hizmeti ile ilgili bilgileri iceren evrak, belge ve mesajlara verilen en
diisiik bir gizlilik derecesidir.

b) HIZMETE OZEL: igerdigi konular itibariyle, diger gizlilik dereceli konular
disinda olan, ancak gilivenlik islemine ihtiya¢c gosteren ve devlet hizmetine o6zel
bilgileri ihtiva eden evrak, belge ve mesajlara verilen bir gizlilik derecesidir.

c) OZEL: Igerdigi konular itibariyle, miisaadesiz olarak agiklandig: takdirde, milli
menfaatleri olumsuz yonde etkileyecek evrak, belge ve mesajlara verilen bir gizlilik
derecesidir.

¢) GIZLI: Miisaadesiz olarak agiklandig1 takdirde, milli giivenligi, milli prestij ve
menfaatleri ciddi ve 6nemli bir sekilde zedeleyecek olan evrak, belge ve mesajlara
verilen bir gizlilik derecesidir.

d) COK GIZLI: Miisaadesiz olarak agiklandigi takdirde; devletimize ve
miittefiklerimize hayati bakimdan son derece biiylik zararlar verecek ve devlet
giivenligini biiyiik Olclide tehlikeye diisiirecek Onemi haiz olan evrak, belge ve
mesajlara verilen en yiiksek gizlilik derecesidir.

Ivedilik Dereceleri: Mesajin Ilgili makama ulastirilmas: ve isleme alinmasinin zaman
bakimindan éneminin belirlendigi bir béliimdiir. ivedilik derecesinin tespiti mesaji
hazirlayan makama aittir. Ivedilik dereceleri; mesaj formunun sol iist kdsesindeki
Ivedilik derecesi hanesine yazilir. Ivedilik dereceleri sunlardur:

a) NORMAL (ROUTINE) (RR): ivedi olarak degerlendirilmesi gerekmeyen
bilgileri kapsayan mesajlara verilecek ivedilik derecesidir.

b) IVEDI (PRIORITY) (PP): Azami birkag giin icinde cevap veya talimat
verilmesi gerektiren ve en geg bir sonraki mesai giinii aksamina kadar makamca
bilinmesinde yarar bulundugu diisiiniilen bilgileri kapsayan evrak ve mesajlar i¢in
kullanilir.

c) COK IVEDI IMMEDIATE) (00): En ge¢ aym giin icinde cevap verilmesi
veya mesai saatleri igerisinde makamca bilinmesinde ¢ok biiyiik yarar1 oldugu
diistiniilen bilgileri kapsayan evrak ve mesajlar i¢in kullanilir.

¢) HAREKAT YILDIRIM (FLASH) Geciktirildiginde iilkemizin askeri, siyasi ve
ekonomik ¢ikarlari ile ¢ok acil degerlendirilmesi gereken ve zamana bagl bilgileri
iceren telgraf, evrak ve mesajlara verilecek ivedilik derecesidir.

Tarih-Saat Grubu: Mesaj formunun en iist satirina; Tarih-Saat-Grubu (Date-Time
Group) hanesine, mesaj1 hazirlayan kisi tarafindan alt1 rakamdan olusan tarih ve saat
ile icinde bulunulan AY, YIL kisaltilmis olarak yazilir. Saat, mahalli (B) veya (C)
saati olarak, NATO mesajlarinda ise (Z) ZULU saat olarak yazilabilir. Ornek: 091530
B HAZ 14 (MILLI) - 091330 Z JUN 14 (NATO) olarak yazilir.

Mesajlara Yapilacak Islemler:

a) Gelen Mesaja Yapilacak Islemler:

Cesitli kaynaklardan Bakanlik, 11 ve Ilge Giivenlik ve Acil Durumlar
Koordinasyon Merkezine gonderilen mesajlar gerekli kayitlar yapildiktan
sonra ilgili personele teslim edilir.
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b) Giden Mesajlara Yapilacak Islemler:
I. Olagan durumlarda mesaj; hazirlayan personel, vardiya amiri ve
GAMERBagkan1 veya adina gorevlendirecegi yetkili bir personel tarafindan
imzalanarak muhatabina gonderilir.

IL. Olaganiistii durumlarda mesaj; hazirlayan personel ve vardiya amiri
tarafindan imzalanarak muhatabina gonderilir.

I1I. Mesai harici zamanlarda mesaj; hazirlayan personel ve GAMER
Baskaninin bilgisi dahilinde vardiya amiri tarafindan imzalanarak muhatabina
gonderilir.

IV. Gergek mesajlar ile tatbikat mesajlarmin ayrit edilmesinin Onemi
dikkate alinarak tatbikat mesajlarmin yazimi, ayirt edilmesi ve taninmasi
asagidaki gibi olur:

V. Tatbikat Mesajlari:

Tatbikat mesajlarinin taninmasi asagidaki sekilde olur:

a) Mesaj formunun baglik kisminda; KGK (Konu Gosterge Kodu) ibaresinden
sonra, KONU baslig1 altinda tatbikatin kisa ad1 belirtilip, 6rnek: GUVENLIK
2017 TATBIKATI seklinde yazilir.

b) Tatbikat mesajlarinda, mesajin metin kisminin bitiminde, en son satir olarak ii¢
defa TATBIKAT-TATBIKAT-TATBIKAT ibaresi yazilir.
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