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1. Giris

(1) 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayilli Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 33 tincii
maddesine dayanilarak hazirlanan Merkezi Y 6netim Harcama Belgeleri Y 6netmeligi(Bundan boyle
“Y onetmelik” olarak anilacaktir.) 31/12/2005 tarihli ve 26040 tigtincti miikerrer sayilh Resmi Gazetede
yaymmlanarak 1/1/2006 tarihinden itibaren yiirtirkige girmistir.

(2) Yo6netmeligin uygulanmasnda kamu idarelerinde olusan tereddiitlerin giderilmesi, uygulama
birliginin saglanmasi ve mevzuat degisiklikleri nedeniyle asagidaki agiklamalarm yapilmasi uygun
gorilmiistiir.

2. Harcama talimati, ihale onay belgesi ve onay belgesi

(1) 5018 sayih Kanunun 32 nci maddesi hitkmiine gére kamu idarelerince biitceden bir giderin
yapilabilmesi harcama yetkilisinin harcama talimati vermesiyle miimkiindiir. Harcama talimatlarmda
hizmet gerekgesi, yapilacak isin konusu ve tutari, siiresi, kullandabilir ddenegi, biitce tertibi ile
gergeklestirme usulii ve gergeklestirmeyle gorevli olanlara iliskin bilgiler yer alir. Kamu ihale mevzuatma
gore diizenlenmesi 6ngoriilen ihale onay belgesi ile onay belgesinde de harcama talimatindaki bilgiler yer
almakta ve ihale yetkilisi olarak harcama yetkilileri bu belgeleri imzalamaktadr. Daha acik bir ifade ile
5018 sayil Kanuna gore harcama yetkilisi tarafindan verilen harcama talimati, kamu ihale mevzuatma
gore ihale yetkilisi tarafindan imzalanan ihale onay belgesi ya da onay belgesi dzellikleri itibariyla aynt
nitelikte belgelerdir.

(2) Bu nedenle biitgeden yapilacak bir giderin 6denmesinde gider ¢esidine ve alm sekline gére
Y onetmeligin ilgili maddelerinde belirtildigi sekilde harcama talimati, ihale onay belgesi ya da onay
belgesinden yalnizca birinin diizenlenmesi yeterlidir.

(3) Buna gore;

a) Kamu ihale mevzuati geregince ihale usulleri uygulanmak suretiyle yapilacak mal ve hizmet
almlari ile yapm islerinde ilgili uygulama y6netmeliklerinin ekinde standart form olarak belirlenen ihale
onay belgesil,

b) Kamuihale mevzuati geregince dogrudan temin usuliiyle yapilacak veya 4734 sayih Kamu
Ihale Kanununun 3 {incii maddesinde bu Kanuna tabi omadig1 belirtilen islerde onay belgesiz,

¢) Tlgilimevzuata gore ddenmesi gereken gorevden uzaklastiiimis olanlarm agikta kaldiklari
stirelere ait aylklar, kidem tazminaty, huzur tcreti, konferans ticreti, kacak olarak yakalanan esya,
uyusturucu, silah ve mithimmatlar i¢in verilecek ikramiyeler ile diger kramiye ve tesvik primleri ve
benzeri 6demelerde ise Y 6netmeligin 4 {incti maddesinde tanimlanan harcama talimati (Ek-1),

6deme belgesine baglanir.

(4) Ayrica, smai, teknolojik, mali ve benzeri zorunluluklar nedeniyle yaklasik maliyetin tespit
edilemedigi haller disinda, yaklasik maliyet hesap cetveli veya yaklasik bedelin tespitine iliskin belgeler
de yukarida belirtilen thale onay belgesi veya onay belgesi ile birlikte 6deme belgesine baglanacaktir.

(5) Mevzuati geregince, Y dnetmelikte bazi giderlerin (sehitlik tazminati, yabanci dil tazminati, 657
sayillt Kanun geregince devlet memurlarma verilecek odiiller, kurs ve toplantilara katiima giderleri, siyasi
partilere yapilacak odemeler gibi.) 6denmesinde ‘“basbakan”, “igili bakan”, “list yonetici’, “atamaya
yetkili amir” ve benzeri yetkililerden alman onay veya yaznin 6deme belgesine baglanmasi hususuna yer
verilmisti. Anlan makamlardan alman onay ve yazlar da harcama talimatnda belirtilmesi gereken
bilgilere yer verilerek diizenlenir. Bu durumda s6z konusu 6demelerin yaplmasmda ayrica harcama
talimati aranmaz.

3. Fatura

(1) Yonetmeligin 4 tincti maddesinde tanimlanan “Faturaya” iliskin agiklamalara asagida yer
verilmistir.

a) Fatura ve fatura yerine gecen belgeler ile diizenlenme sekilleri, 213 sayili Vergi Usul
Kanununun 229-237 nci maddelerinde agiklanmusti. S6z konusu maddeler geregince fatura yerine
gecen belgeler olarak kabul edilen belgelerden perakende satis vesikasi ile 6deme kaydedici cihazlara
(yazar kasa) ait satig fisinde mal veya hizmeti alan ya da mal veya hizmetin teslim edildigi kisi veya
idarenin adma iliskin bilgilere yer verilmediginden, Y 6netmeligin 4 tincii maddesinde yapilan fatura
taniminda so6z konusu belgeler sayilmamustr. Ancak, personelin bagl bulundugu kurumca tayin edilen bir
personel veya ailesi ya da yaknlari tarafindan kaldirilan cenazeye iliskin giderler ile belediye hudutlar:
disinda taksi ile yapilan seyahat giderleri ve yabanci konuk ve heyetlerin agirlanmasi igin gorevlendirilen
personel veya mihmandarlar tarafindan yapilan temsil ve agrlama giderlerinin 6denmesinde perakende
satig fisi veya 6deme kaydedici cihazlara ait satis fisi fatura yerine kabul edilebilecektir.

Akaryakit istasyonlarindan yapilan akaryakit ahmlarmda, Bakanhgmiz Gelir [daresiBaskanhgmm
7/9/2006 tarihli ve 26282 sayih Resmi Gazetede yaymmlanan 68Seri No'lu Katma Deger Vergisi
Miikelleflerinin Odeme Kaydedici CihazlariKullanmalari Mecburiyeti Hakknda Kanunla Ilgili Genel
Tebligindeki agiklamalar c¢ercevesinde akaryakit pompalarma baglh Odeme kaydedici cihazlar
kullanilarak verilen figler “fatura yerine gegen belge” olarak kabul edilecektir. Ancak, ayni Tebligde



yapilan aciklamalara gére fatura diizenlenmesi gereken hallerde “fatura”nm aranmasi zorunludur.

Ayrica, kanunen fatura veya fatura yerine gecen belgeleri diizenlemek zorunda olmayanlardan
yapilan almlarda, idarelerce Y onetmelik eki 1 drnek numarali Harcama Pusulas: diizenlenerek 6deme
belgesi ekine baglanr. Fatura diizenlemek zorunda olmayan kamu idarelerinden yapilan almlarda ise
her ne adla diizenlenmis olursa olsun, yapilan alm karsiiginda 31/12/2005 tarihli ve 26040 tgiincii
milkerrer sayill Resmi Gazetede yaymlanan Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin Gérevlendiriimeleri,
Yetkileri, Denetimi ve Calisma Usul ve Esaslar1 HakkindaY 6netmeligin 14 tincti maddesinde belirlenen
asgari bilgileri tasiyan alndi, 6deme belgesi ekine baglanacaktir.

Diger taraftan, yurtdismdan veya yurtdismda yapilan alm bedellerinin 6denmesinde, yerel
teamiile uygun olarak diizenlenen fatura veya benzeri belgelerin, birim amiri veya ilgili mevzuatnda
belirtilen misyon sefi, atase, egitim miisavirligi, ihtisas birimi yoneticisi ve benzeri yetkililerce onaylanmug
terctimeleri ile birlikte deme belgesi ekine baglanmasi gerekir.

Alm sekli veya tutart ne olursa olsun, diizenlenen faturanm ihale komisyonu veya mevzuatlar
geregince bu maksatla gorevlendirilmis kurullarca onaylanmasi gerekmez.

b) Y 6netmeligin 5 inci maddesi geregince, 6deme belgesine kanitlayici belgelerin ash veya yasal
bir sebeple ash temin edilemeyenlerin onayl suretlerinin baglanmasi gerekmektedir. Ancak, kamu
idarelerinin yurtdisi teskilatmm bulundugu iilkenin mevzuati geregince asillart vergi iadesinde kullamlan
faturalara iliskin giderlerin 6denmesinde, ilgili dis temsilciligin veya yurtdisi teskilatnin yetkilisi tarafindan
onaylanan fatura 6rneklerine gore islem yapilmasi uygun goriilmiistiir.

Ayrica, Yonetmeligin 5 inci maddesinin Bakanligmiza verdigi yetkiye dayanilarak;kaybolma,
yirtilma, yanma gibi miicbir sebeplerle aslnin temin edilemedigi hallerde, asagida belirtilen esaslara gére
diizenlenen faturann onayl suretleri 6deme belgesine baglanmak suretiyle 6deme yapimasi uygun
gorilmiistiir.

1) Kamu idareleritarafindan diizenlenen ve kayboldugu anlasilan faturalar, bunlar1 diizenleyen
idarelerde bulunan dip koganindaki niishasma uygun olarak suretleri ¢ikarilir ve ilgili kamu idarelerinin
yetkililerince onaylanir.

2) Ozel Kkisiler tarafindan diizenlenen faturalarm kaybolmasi halinde; aksine bir diizenleme
yapilmadig: siirece tutari Bakanligmizm (Muhasebat Genel Midiirligii) ParasalSmirlar ve Oranlar
Hakkmnda Genel Teblig ekinde yer alan tabloda gosterilen tutara kadar olanlar i¢in, harcama birimine
ibraz edilen dipkoganindaki niishasma uygun olarak suretleri ¢ikarilir ve harcama yetkilisince veya
harcama yetkilisinin belirleyecegi gérevli tarafindan onaylanir. Ayrica, dipkoganmmn arkasma suretinin
cikarildigma iliskin serh disiilerek onaylanrr. Belirtilen tutar1 gecen faturalarm kaybolmasi halinde ise
noterce onaylanan suretleri 6deme belgesine baglanir.

3) Onayh suretlerin, onaylayan ilgili birim yetkilisinin adi, soyadi, unvani, imzasi ve resmi miihiir ile
onay tarihini tagimasi gerekir. Ayrica, onayl fatura orneklerine dayamnilarak yapilacak giderlere iligkin
6deme belgesi diizenlenmeden nce, borcun zamanagimma ugraylp ugramadigi ve fatura bedelinin
Gdenmesi i¢in daha 6nce 6deme belgesi diizenlenip diizenlenmedigi arastirilir. S6z konusu faturalar,
muhasebe kayit ve islemleri elektronik ortamda yapilan kamu idarelerinin muhasebe yetkililerince de
6demeden once sistemden sorgulanir.

4. Odeme belgeleri

(1) Merkezi yonetim kapsammdaki kamu idarelerince biitgeden yapilacak giderlerin kesin olarak
6denmesinde ve 6n 6demelerin mahsubunda; 30 Aralik 2006 tarihli ve 26392 sayili 3. Miikerrer Resmi
Gazetede yaymlanan Merkezi Y 6netim Muhasebe Y onetmeligi eki (1/A, 1/B) érnek numarali Odeme
Emri Belgesi, buidarelerin biitce ici veya biitce dis1 avans veya kredi seklinde yapacaklari 6n
odemelerde ise anilan Yénetmelik eki 2 ornek numarali Muhasebe Islem Fisiodeme belgesi olarak
diizenlenecektir.

(2) Odeme belgeleriharcama yetkililerince belirlenen gerceklestirme gorevlisi tarafindan
diizenlenir ve ekine giderin ¢esidine veya 6n ddemenin sekline gére Y onetmelikte belirlenmis olan
gergeklestirme belgeleri baglanir.

5. Ortak veri tabam bilgilerine dayamlarak yapilacak 6demeler

(1) 5018 sayih Kanunun 33 {incti maddesinin tigiincti fikrasmda “Elektronik ortamda olusturulan
ortak bir veri tabanndan yararlanmak suretiyle yapilacak harcamalarda, verigiris islemleri
gergeklestirme goérevi sayilr. Bu fikranin uygulanmasma iliskin esas ve usuller Maliye Bakanhgmnca
belirlenir” hiikiimlerine yer verilmistir. Ayrica, Y 6netmeligin 5 inci maddesinin dérdiincii fikrasinda
“Elektronik ortamda olusturulan ortak bir veri tabanindan yararlanmak suretiyle yapilacak harcamalarda,
veri giris islemleri gerceklestirme gorevi sayildigindan, 6deme belgesine ayrica bu verileri kanitlayan
belge baglanmaz.” denilmis olup, madde hitkmiiniin uygulanmasma iliskin usul ve esaslarm Bakanlik¢a
belirlenecegi 6ngorilmistiir.

(2) Yukarida belirtilen Kanun ve Yonetmelik hikiimleri ¢ercevesinde, 6demeleri Bakanhgmiz
Muhasebat Genel Midiirligiine bagh muhasebe birimlerince yapilan harcamabirimlerinde istihdam
edilen memurlarm aylklarmm say2000i sisteminde olusturulan merkezi veri tabanindaki bilgilerden
yararlanmak suretiyle 6denmesinde Bakanhgimizca (Muhasebat Genel Mudiirligii) diizenlenen usul ve
esaslara uyulacaktir.

6. Taahhiit dosyasinda bulunmasi gereken belgeler

(1) Kamu idarelerince biitceden yapilacak giderler icin ilgili mevzuatinda diizenlenmesi, aranmast
ve almmasi oOngorillen belgelerin diizenlenmesi, aranmast ve almmast zorunludur. Kamu ihale
mevzuatma gére hazirlanan ihale islem dosyasinda, ihale siirecinde diizenlenen tiim belgeler bulunur.
Taahhiit dosyasinda ise yalnizca 6deme belgesine baglanmasi 6ngoriilen belgelere yer verilmistir. Bu
nedenle, ilgili mevzuatma gore istenen belgelerden Y 6netmelikte ve bu Tebligde saylmayanlar 6deme
belgesine baglanmayacak, i¢ ve dis denetim srrasmnda ilgililere ibraz edilmek tizere harcama birimlerinde
muhafaza edilecektir.

(2) Yonetmeligin 6 nc1 maddesi ve diger ilgili maddeleri geregince, taahhiit dosyasmda bulunmast



ongoriillen belgeler ile BakanhZmuzca taahhiit dosyasmda bulunmasigerekli goriilen diger belgeler
asagida belirtilmistir.

a) Ihale usulityle yapilacak her tiirlii mal ve hizmet almlar1 ile yapm islerine iliskin 6demelerde,

-ihale onay belgesi,

-hale komisyonu karari,

-Sozlesme,

-Ilanm yapildigma iliskin tutanak,

-Kesin teminatn alindigma iliskin alindmmn 6rnegi,

-Damga vergisinin yatirildigma iliskin alndnmn onayh 6rnegi veya tahsil edildigine iliskin harcama
birimince onayh yazi,

-Yapm islerinde, sozlesmede Ongoriillmeyen is artismm zorunlu hale gelmesi ve bu artism
yiiklenicisine yaptirilmast halinde buna iliskin onay belgesi ve ek kesin teminata iliskin belge,

-Sozlesmelerin devri halinde devir s6zlesmesi,

-Siire uzatim verilmesi halinde, buna iliskin karar ve onay,

-Basbakanligin veya Bakanlarmn iznine tabi almlarda izin yazisy,

-Mali hizmetler biriminin 6n mali kontroliine tabi olan hallerde, uygun goriis verildigine yahut
verilmedigine iliskin goriis yazist.

b) 4734 sayih Kamu Thale Kanununun 22 nci maddesinin (d) bendi dismdaki bentlerine gére
dogrudan temin usulityle yapilan alimlarda;

-Y 6netmelikte belirtilen bilgileri icerecek sekilde diizenlenmis ve harcama yetkilisi tarafindan
imzalanmig onay belgesi,

-Komisyon kurulmus ise komisyon karari, komisyon kurulmadan yapilan almlarda piyasa fiyat
arastirmasi tutanagy;, 22 nci maddenin a, b ve ¢ bentleri kapsaminda tek kaynaktan yapilan alimlarda ise
kamu ihale mevzuatinda bu almlara iligkin olarak diizenlenmesi dngériilen standart form,

-Yukaridaki (a) bendinde sayilanlardan diizenlenmesi gereken diger belgeler.

¢) Kamu Ihale Kanununun 3 {incii maddesinin (c) bendine gére uluslararas1 anlasmalar geregince
saglanan dis finansman ile yaptirilacak olan ve finansman anlasmasmda farkh ihale usul ve esaslarmmn
uygulanacag belirtilen mal ve hizmet almlari ile yapim islerine iliskin giderlerin 6denmesinde, gider
tiirleri itibartyla 'Y onetmeligin ilgili maddelerinde belirtilen belgelerin 6deme belgesine baglanmasi esastir.
Bu belgelerden yabanci dilde diizenlenmis olanlarm idarelerince onayh Tiirkge terctimeleri fatura ash ile
birlikte 6deme belgesine baglanr, diger belgelerin asillari ise i¢ ve dis denetim srasmda ilgililere ibraz
edilmek tizere harcama birimlerince saklanir.

Saglanan dig finansmanla yaptirilacak mal ve hizmet alimlar1 ile yapm islerine iliskin olarak
diizenlenen taahhiit dosyasma onay belgesi yerine harcama talimat ile birlikte;

-Sartnameler (teknik sartname haric),

-llanm yapildigma iliskin tutanak,

-Kredi anlagmasmda ongoriilmiis ise kreditor onay belgesi,

-Kesin teminata iliskin almdinmn onayh 6rnegi,

-Damga vergisi alindis,

-Ayrica, kullanlan dis finansmann biit¢elestirildigine iliskin 11/07/2002 tarihli ve 24812 sayili
Resmi Gazetede yaymlanan Dis Proje Kredilleri Dig Bor¢ KaydBiitgelestiriimesi ve
Muhasebelestiriimesine [liskin Esas ve Usuller HakkindaY ¢netmelik uyarmca diizenlenen bildirim
formlari,

baglanir.

(3) Yukaridaki fikralarda belirtildigi sekilde hazirlanan taahhiit dosyasmm asl, 6deme belgesinin
Sayistaya gonderilecek niishasma baglanir. Taahhiit olunan isin bedelinin bir defadan fazla 6deme
belgesi diizenlenmek suretiyle tahakkuk ettirilerek 6denmesinin s6z konusu oldugu hallerde, taahhiit
dosyasmnin harcama yetkilisi veya harcama yetkilisinin belirleyecegi gorevli tarafindan Y dnetmeligin 5
inci maddesine uygun olarak onaylanmug bir niishasi da ayrica muhasebe birimine gonderilir.

7. Odeme yapilacak kisiler

(1) Yonetmeligin 6demenin kimlere yapilacagma iliskin maddesinde agiklanmasi gereken hususlar
asagida belirtilmistir.

a) 1136 sayill Avukatlk Kanununun 56 nci maddesi hitkmii geregince avukatlar belgeleri
onaylama yetkisine sahip olduklarndan, bunlara vekaletname ile yapilacak 6demelerde, noterce
diizenlenmis vekaletnamelerin avukat tarafindan onaylanmus 6rnekleri kabul edilecektir.

b) Tiizel kisilerin alacaklarmmn kanuni temsilcilerine 6denmesinde, noterce onayh imza sirkiileri ile
ilgilinin tahsile yetkili oldugunu gosteren belge, bunlarm tayin ettikleri vekile yapilacak 6demelerde ise
sadece noterce diizenlenmis vekaletname aranacaktir.

Uygulamada, noterlerce diizenlenen imza sirkiilerinde aym zamanda ilgili kisi veya kisilerin tiizel
kisiligi “temsil ve ilzam”a yetkili olduklar1 belirtiimesine ragmen, ayrica yetki belgesi istenildigi, yetki
belgesi istenilen kisinin noterde bir bagkasma vekalet vererek alacagm vekile 6denmesinin saglandig
Bakanligimiza intikal eden bilgilerden anlagiimaktadir.

6762 sayih Tirk Ticaret Kanunu hiikiimlerine gore sirket tiizel kisiligini ortaklara ve tiglincii
sahislara kars1 temsil salahiyet ve yetkisi anonim sirketlerde idare meclislerine, digerlerinde ise sirket
ana sOzlesmesinde aksine bir hiikiim olmadik¢a ortaklarm ¢ogunlugu ile ortaklardan birine veya
birka¢ma verilebilmektedir. Sirketi temsile salahiyetli olan kimse, sirketin gayesine dahil olan her nevi is
ve hukuki muameleleri sirket namma yapmak ve sirket tiizel kisiliginin unvanm kullanmak yetkisine
sahiptir. Bu yetkiyi smirlandran her sart, hiisniiniyetle hareket eden {igiincti sahislara kargt
hiikiimsiizdii. Bu nedenle, noterde diizenlenen imza sirkiilerine iligkin belgede ilgili kisi veya kisilerin,
tiizel kisiligi birlikte veya miinferiden “temsil ve ilzam”a yetkili olduklarmm belirtilmis olmast halinde, bu
kisi veya kisilere yapilacak odemelerde ayrica, tahsile yetkili olduguna dair belge istenimesine gerek



bulunmamaktadir.

8. Odiil ve ikramiyeler

(1) 26/12/1931 tarihli ve 1905 sayih Menkul ve Gayrimenkul Emval ile Bunlarm intifaHaklarmm
ve Daimi Vergilerin Mektumlarmi Haber Verenlere Verilecek ikramiye Hakkmda Kanun uyarmca
kamu personeli olmayan kisilere yapilacak ikramiye 6demelerinde Maliye Bakani onayi yerine harcama
yetkilisinden alnan harcama talimatmmn 6deme emri belgesine baglanmasi uygun goriilmiigtiir. Anilan
Kanuna gére kamu personeline yapilacak ikramiye ddemelerinde ise Y 6netmeligin 14 {incti maddesinde
belirtildigi gibi Maliye Bakam onaymm aranacagi tabidir.

9. Tedavi giderlerinde aramlacak belgeler

a) Tedavi giderlerinin 6denmesinde aranacak belgeler arasmda sayilan hastanm sevkine iliskin
belge ihtiyaca goére bir, iki ya da ti¢ niisha olarak diizenlenir. Zorunlu durumlarda Y 6netmeligin 5 inci
maddesinde ongoriildiigii  sekilde onaylanmis fotokopileri de kabul edili. Ayrica, cezaevlerindeki
mahkum ve tutuklular ile kamu idarelerine ait esirgeme kurumlarmda veya sigmma evlerinde ya da
terkedilmis olmalar1 nedeniyle karakollarda barmdirilan ¢ocuk ve yetiskinlerin tedavileri i¢in diizenlenen
tutanak ve resmi yazilar hastanm sevkine iliskin belge yerine kabul edilir.

b) Yonetmeligin20 nci maddesinde eczanelere yapilacak odemeler ile personel tarafindan
karsilanan tedavi giderlerinin kendilerine 6denmesinde, ilag fiyat kupiirlerinin ve barkod diyagramlarmm
yapistirinis oldugu regetenin 6deme belgesine baglanmasi 6ngoriilmiistiir. lag kutular1 {izerinde hem
fiyat kupiirii hem de barkod diyagrammm bulunmasi halinde her ikisinin de regeteye yapistirilmast
gerekmektedir. Barkod diyagramu yoksa, fiyat kupiiriiniin regeteye yapistiriimast yeterli olacaktr.
Ayrica, personele iliskin ilag ihtiyaglar1 T.C. Emekli Sandign Regete Kontrol Sistemi tizerinden kontrol
edilerek karsilanan harcama birimlerince eczanelere yapilacak ddemelerde, eczanelerce regete kontrol
sisteminden alman java dékiim listesinin bir niishasmin 6deme belgesine baglanmasi gerekmektedir.

10.Yolluk giderlerinin 6denmesinde aramlacak belgeler

(1) Yolluk giderlerinin 6denmesinde Y 6netmeligin 22-27 nci maddelerinde belirtilen belgelerin
6deme belgesine baglanacagi hitkkmiine yer verilmis olup diger hususlar agsagida aciklanmugtir.

a) Yabanci heyet ve temsilcilerin iilkelerine doniislerinde ugak biletlerinin kendilerine verilmesi
halinde tutar1 agik¢a yazilan soz konusu giderlerin kurumca karsilandigmi belirten ve ilgili birim
yetkilisince imzalanan belge 6deme belgesine baglanir.

b) Yonetmeligin27 nci maddesinin (c) bendinde belediye hudutlari digma taksi ile yapilan
seyahatlerde, fatura veya perakende satis fisi veya 6deme kaydedici cihazlara ait satis figinin 6deme
belgesine baglanacagi belirtilmistir.

Belediye hudutlari disma 6zel otomobil ile yapilan seyahatlerde ise;

- Isin geregiveya zorunluluk nedeniyle mutat tasit dismda bir tasitla yapimasi gereken
seyahatlerde, zorunlu hallere iligkin yetkili makamdan almmis onay veya rapor ile yetkili mercilerden
alinan taksi rayi¢ belgesi,

- Mutat tasit aracinn islemedigi yerlere yapilan seyahatlerde, yetkili mercilerden alnan ve mutat
tasit aracinm islemedigini belirten taksi rayi¢ belgesi,

Y onetmeligin ilgili maddelerinde belirtilen diger kanitlayici belgelerle birlikte ddeme belgesine
baglanacaktir.S6z konusu taksi rayi¢ belgesindeki rayi¢ tutari, hicbir zaman ticari taksiler i¢in verilecek
rayici gegemez.

Ozel otomobil ile birden fazla kisinin seyahat etmesi halinde ise, otomobil sahibi dismdaki
gorevliler taksi rayic belgesi yerine, kisi basma odedikleri ticreti gosteren ve 6zel otomobil sahibinin
imzasmi tagtyan Y 6netmelik eki 1 6rnek numarali harcama pusulasm diizenleyeceklerdir.

Belediye hudutlart i¢inde taksi veya ozel otomobil ile yapilan seyahatlerde taksi rayi¢ belgesi,
fatura veya perakende satis fisi veya 6deme kaydedici cihazlara ait satis fisi aranmaz.

¢) Ilgililerce yolculuk srasmda 6denen ve yolluk bildirimlerinde gsterilen otoyol ve kprii gecis
ticretlerinin 6denmesinde gegis {icretine iliskin belge veya bilet aranmaz.

11.Elektronik sayaclara yiikletilen dogalgaz ve su bedellerinin 6denmesinde aranacak
belgeler

(1) Elektronik sayaglara yiikletilen kredi tutarmda tiiketilen dogalgaz ve su bedelleri igin,
idarelerin ayrintih harcama planlari ve serbest brakilan 6denekler dahilinde, ilgili kurulusa kredi seklinde
6n 6deme yapilr. Yapilacak 6n 6demelerde Harcama Talimati (Ek-1), gereken hallerde kredi izin yazisi
6deme belgesine baglanir.

(2) Kredinin mahsubunda Gdeme belgesine, fatura ve ©6n Odemenin yapimasi srasinda
diizenlenen Harcama Talimatinm (Ek-1) bir niishas1 baglanir.

12. Avukatlara yapilacak vekalet iicreti 6demelerinde aranacak belgeler

(1) Yonetmeligin 29 uncu maddesinin birinci fikrasmm (b) bendi ile 62 nci maddesinin birinci
fikrasmm (a) bendi geregince, idare aleyhine sonuglanan davalar ve ilama bagh borglar nedeniyle karst
tarafin avukatna yapilacak vekalet ticreti 6demelerinde; 6demenin dogrudan avukata yapilmasi halinde
serbest meslek makbuzu ilgili maddede sayilan diger belgelerle birlikte 6deme belgesine baglanacak,
6demenin dogrudan icra dairesine yapimasi halinde ise serbest meslek makbuzu aranmayacaktr.

13.Tasima Giderleri

(1) Yonetmeligin 44 tincti maddesinin birinci fikrasinm (b) bendinde tarifesi belli araglarla yapilan
tagima giderlerinin 6denmesinde, onay belgesi ile faturanin 6deme belgesine baglanacagt hikkmiine yer
verilmistir.

(2) Ancak, kamu idarelerinin makam ve diger hizmetlerinde kullanilan arag¢larmm otoyol ve koprii
gecislerine iligkin olarak otomatik gecis veya karth gecis sistemine abonelik bedelleri igin onay belgesi
diizenlenmek suretiyle n 6deme yapilir. On 6demenin mahsubunda da 6deme belgesine fatura yerine
abonelige iliskin banka dekontu ile 6n 6demenin yapilmasi srasnda diizenlenen onay belgesinin bir
niishas1 baglanr.

(3) Yolcu ve yiik tagmasma iliskin olarak otoyol ve kopriilerden miinferit gegislerde ise fatura



yerine, gecisi yapan gorevlilerce diizenlenen gecis tarihi, sayis, tutarmi gosteren ve gorevlendirme veya
gecislerden bilgisi olan amir tarafindan imzalanan bildirim 6deme belgesine baglanir.

14.Tasir islem fisi

(1) 28/12/2006 tarihli ve 2006/11545 sayih Bakanlar Kurulu Karar ile yiirtirliige konulan Tagmir
Mal Y 6netmeliginin ilgili maddesinde tagmir iglem fisinin diizenlenmeyecegi belirtilen tasmir almlarnda
6deme emri belgesine tagmir iglem fisi baglanmayacaktir.

15. Diger hususlar

) Y 6netmeligin uygulanmasma iliskin diger hususlar asagida belirtilmistir.

a) Boskamu konutlarma ait ismma giderleri ile diger ortak giderlerin, kamu idarelerince
6denmesinde;

-Giderlerin kargilanmasma iligkin karar defterinin ilgili sayfasmm kamu konutu yoneticisi
tarafindan onaylanmis 6rnekleri,

-Her daireye isabet eden 1smma giderinin hesabim gosteren cetvel,

-Ismma gideri ile diger ortak giderler i¢in yonetici tarafindan diizenlenen tahsilat makbuzu,

6deme emri belgesine baglanir.

b) Yonetmelik eki 2 6rnek numarah Piyasa Fiyat Arastrmasi Tutanagmmn kisi veya firmalardan
alman fiyat tekliflerine iligkin stitunlarmda almacak maln miktari, birim fiyati ve toplam fiyati da
gosterilir. Ayrica, 25/A 6rnek numarah Yurtdist Ogrenci Giderleri Bordrosunun “Aylik ddenek (yabanci
para)” siitunu ile “Diger 6demeler” siitunundaki Y TL ibaresi ¢ikarilarak tutarlar yabanci para cinsinden
gosterilecektir.

¢) Yonetmelik eki bordro ve benzeri belgeler tizerinde birim amiri i¢in ayrilan béliim, harcama
yetkililerince aksine bir gorevlendirme yapilmadig: siirece;

1) Personelinaylk, ticret ve diger ozliik haklarmm 6denmesinde, ilgili harcama biriminin insan
kaynaklari yetkililerince,

2) Diger giderlerde ise giderle ilgili hizmetin yapildigindan bilgisi olan yetkililerce,

imzalanacaktir.

d) Yonetmelik ekibelgeler, aym bilgileri kapsamak kosuluyla, ebadma ve sekil sartma bagh
kalmaksizin basih olarak veya elektronik ortamda diizenlenebilir.

16. Kaldinlan diizenlemeler ve yiiriirliik

(1) 28/9/2006 tarihli ve 26303 sayih Resmi Gazetede yaymlanan 2006/1 no.lu MerkeziY 6netim
Harcama Belgeleri Hakkinda Genel Teblig yiiriirlikten kaldirinugtir.

(2) Bu Teblig, yaym tarihinde yiiriirlige girer.

Teblig olunur.

14734 sayih Kamu [hale Kanunu hiikiimlerine gore diizenlenen Yapum Igleri /Mal Al /
Hizmet Al / Danmismanhk Hizmet Alim Thaleleri UygulamaYonetmelikleri ekinde bulunan
standart (Ihale Onay Belgesi) formlar.

2 4734 sayili Kamu Thale Kanunu uygulamalarma iliskin cesitli mevzuattaaciklandig
sekilde diizenlenen onay belgesi.

3 Bu Tebligin adi “Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Hakkinda Genel Teblig (Sayi:
2007/1)” iken 6/12/2014 tarihli ve 29197 sayili Resmi Gazete 'de yayimlanan “Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri Hakkinda Genel Teblig (Sayi: 2007/1)’de Degisiklik Yapilmasina Dair
Teblig” ile metne islendigi bicimde degistirilmistir.
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