KOY VE MAHALLE MUHTARLARININ ODENEKLERININ ODENME USULU, KOY VE
MAHALLE MUHTARLARI VE iHTiYAR HEYETLERI TARAFINDAN VERILECEK
RESMIi EVRAK iLE MAHALLE MUHTARLARININ HARC TAHSILATININ VE
PAYLARININ ODENMESI BiCiMi HAKKINDA YONETMELIK

BiRINCi BOLUM
Genel Hiikiimler

Madde 1 - Bu Y 6netmelik; kdy ve mahalle muhtarlarma verilecek 6denegin 6zel idare biitgelerine
aktarilmasma, koy ve mahalle muhtarlarma 6denmesine, mahalle muhtarlarmmn harg tahsilatma ve
paylarmm 6denmesi bicimi ile kéy ve mahalle muhtari ve ihtiyar heyetleri tarafindan verilecek resmi
evraka ait basih kagitlarm tip, drnek ve bedellerine dair esas ve usulleri kapsar.

Madde 2 - Bu Yonetmelik 2108 sayih Muhtar Odenek ve Sosyal Giivenlik Yasasmm 21.5.1987
tarth ve 3372 sayilh Kanunla degisik 6 nc1 maddesi geregince diizenlenmistir.

IKINCI BOLUM
Odeneklerin illere Gonderilmesi ve Muhtarlara Odenmesi

Madde 3- K&y ve mahalle muhtarlarmm 6denekleri karsiigr her yil Igisleri Bakanlg biitgesine
konulur.

Mahalli idareler Genel Miidiirliigiince Iller itibariyle 6denek miktarmi gosteren listelerhazirlanir.
Bakanlk Biitce Dairesince bu listeye gore yeterli 6denekler 110zel Idare biitgelerine bekletilmeksizin
aktarilmak tizer Defterdarlik Muhasebe Miidiirliklerine gonderilir.

Gonderilen ddenekler miktar1 hakknda Valiliklere ve I¢isleri Bakanlgi A.P.K. Kurulu Baskanhgma
bilgi verilir.

Madde 4- il 6zel idare biitcelerine aktarilan &denekler, kdy ve mahalle muhtar1 sayisma gore
ayrilarak 6zel idare saymanlgi ile ilce 6zel idare midiirtiiklerine gonderilir.

Bu 6deneklere ait nakitler, il 6zel idarelerince T.C. Merkez Bankasinda, bulunmayan yerlerde, T.C.
Ziraat Bankasinda actirilacak ayri bir hesaba yatilir ve baska bir iste kullanilmaz.

Madde 5- Vali ve kaymakamlarca, kdy ve mahalle muhtarlar1 6deneklerinin 6denmesi ve diger
6zliik haklart ile ilgili isleri yiiriitmek tizere, il ve ilge 6zel idaresinden bir personel goérevlendirilir. Bordrolar
bu personel tarafindan hazirlanr. Kdy ve mahalle muhtarlarma 6demeler, 6zel idarelerce hazirlanan
bordrolar esas almmak suretiyle diizenlenen ve net ficreti belirleyen c¢ekler banka Gzelidarelerce
hazirlanan bordrolar esas almmak suretiyle diizenlenen ve net iicreti belirleyen ¢ekler banka kanaliyla
ilgililerine her aybas1 verilmek suretiyle yerine getirilir.

Madde 6- Kanuni kesintiler, bordrolar diizenlemekle gérevli personel tarafindan bankaya talimat
yazilmak suretiyle ilgili kuruluglara yatirilr.

Madde 7- Koy ve mahalle muhtarlar1 gérevli olduklar siirece 6denek alirlar. Hastalik, izin veya
gorevden ayriima hallerinde bu 6denek vekillerine ddenir.

Bu 6denegin dismda koy biitcesine ayrica muhtar 6denegi konulabilir.

UCUNCU BOLUM
Mahalle Muhtar ve Thtiyar Heyetleri Tarafindan Verilecek Resmi Evrakim Tip, Ornek
ve Bedellerine iliskin Esaslar

Madde 8- Koy ve mahalle muhtar ve ihtiyar heyetleri tarafindan verilecek resmi evrak asagida
sayilmistir:

- Ikametgah Belgesi (Ek:1)

- Fakirlik Belgesi (Ek:2)

- Niifus Ciizdam Ornegi (Ek:2)

- Niifus Kayit Ornegi (Ek:4)

- Niifus Ciizdam Kayip, Degistirme ve Niifus Ciizdanma Fotograf Yapistrma Belgesi (Ek:5)

- Sakli Niifus Belgesi (Ek:2)

- Yer Degistirmeler igin Daimi [kametgah Belgesi (Ek:7)

- Mense Sahadetnamesi (Ek:8)

- Hayvan Satis Belgesi (Ek-9)

- Adli Miizaheret Sahadetnamesi (Ek:10)

- Tapu Temlik ve Intikal Belgesi (Ek:11)

- Tapu Islemlerinde Hiiviyeti Onama Belgesi (Ek:12)

- Tapu Intikal Islemleri icin Veraset Belgesi (Ek:13)

Madde 9- (Degisik:RG-16.04.1995-22260)Resmievrakin azami satis bedelleri her yil Ocak
aymnda il Idare Kurullarmca belirlenir.

Resmi evrakmn basim ve dagitm, gerektiginde 11 Ozel idarelerince yapilabilir.

Madde 10 -Schir ve kasaba mahalle muhtarlari, vatandaslarm kigisel igleriyle ilgili olarak
gorecekleri hizmete karsilik is sahiplerinden harg pulu karsiignda harg alirlar.

Madde 11- Mahalle muhtarlarmm hangi islerden ne miktarda harg alacaklari her yil basmdan 6nce
111dare Kurulunca kararlastirilacak bir tarife ile belirlenerek maliyil basmdan en az 15 giin énce mahalle
muhtarliklarma duyurulur.

Muhtarlar bu tarifenin valilikler tarafindan onaylanmis bir 6rnegini is sahiplerinin gorebilecekleri bir
yerde asih olarak bulundurmak zorundadirlar.

Madde 12- 10 Nisan 1974 tarihli ve 4541 sayih Sehir ve Kasabalarda Mahalle Muhtar ve Ihtiyar
Heyetleri Teskiline Dair Kanunun 3 {incii maddesinin 2 nci bendinde yazihasagidaki is ve islemlerden



har¢ almmaz.

A - 1111 sayih Askerlik Kanunu hitkiimlerine gore;

1) Askerlik yoklama memurlari tarafindan istenilen bilgiyi vermek vermek,

2) Askerlik subelerine davet pusulalarmi imza mukabilinde alarak sahiplerine teblig etmek ve
davetlilerle beraber belirlenen giinde askerlik meclisine gitmek ve davete icabet etmemis olanlar hakkinda
bilgi vermek,

3) Ilgililerine bildirilmek iizere gonderilen askere sevk cetvellerini, hazir olan sahiplerine teblig
ederek kendilerini ve hazr bulunmayanlar hakkinda icap eden agiklamay: kaydederek, cetveli o mahallin
zabita amirine teslim etmekle beraber kendiside toplama yerinde hazr bulunarak istenilecek bilgiyi
vermek,

4) Askere sevk tarihinden itibaren akibeti mec¢hul kalanlar hakkinda sahadetname vermek,

5) Askerlik ¢caginda olanlardan 15 giinden fazla bir miiddetle subesinin bulundugu mevkiden harice
cikmak isteyenlerin verecekleri haberi kaydetmek ve subesine bildirmek;

B- Ozel kanunlarla hargtan muaf tutulan akisilere, istisna edilen islemlerden harg almmaz.

C- Fakirlikleri muhtarlarca kabul edilen laere verilen fakirlik belgesi, ikametgah belgesi, niifus kayit
ilmuhaberi, 6lim kagidi, dogum ve yer degistirme ilmuhaberleri harca tabi degildir.

Madde 13-Harg tahsilat, kullanilan basii kagida bu iglem i¢in i idare kurulu tarifesinde
belirlenmis miktar kadar harg pulu yapistiriimak suretiyle yapilir.

Pullar, tizerine tarih yazilip, mithiir basilarak ve imza atilarak iptal edilir.

Madde 14- Mahalle muhtarlaritarifelere gore harca tabi olan basih kagitlari pul yapistrmadan
ilgiliye verdikleri takdirde, harcmdan miikellefleri ile birlikte miiteselsilen, cezadan ise sahsen sorumlu
tutulurlar.

Tarifelere gore harca tabi olan basih kagitlar1 incelemek mecburiyetinde olan kamu kurum ve
kuruluglart harc1 6denmemis olan belgeleri kabul edemezler ve igleme koyamazlar. Buna uymayanlar
vergi ve cezadan miiteselsilen sorumlu olurlar.

Madde 15- Mahalle muhtarlar diizenleyecekleri belgelere, harci tabi olsun olmasm miiteselsil bir
sira numarasi verirler ve bunlari tarih ve islemin mahiyetini de belirterek tutacaklari bir deftere kayit
ederler.

Bu defterin ornegimaliye ve giimrikk bakanhginca tespit edilerek, bastiwilir ve bedeli karsiiginda
muhtarlara gonderilir.

Bu defterler numaralanmak ve miihiirlenmek ve kag¢ sayfadan ibaret oldugu yazilmak suretiyle
har¢ pulunu veren mahalli saymanliklarca tasdik olunur.

Madde 16- Mahalle muhtarlarinca tutulan defterler ilgili saymanlik ve yetkili makamlarca lizum
goriilen hallerde kontrol edilir, varsa eksiklikleri giderilir ve sonucu ti¢ 6rnek tutanakla tespit edilerek, birer
6rnegi muhtara ve mahalli miilki amirliklere verilir. Diger 6rnegi saymanliklarca saklanr.

BESINCi BOLUM
Har¢ Pullarimin Muhtarlara Verilmesi ve Paylarin
Kendilerine Odenmesi

Madde 17-Mahalle muhtarlary, kullanacaklar1 har¢ pullarm pesin para karsiimda mahalli mal
sandiklarmda alirlar.

Harg pullar izin, hastalik,6lim, istifa vs. gibi sebeplerle muhtarlk gérevinin vekaletle yiirtitiildiigii
haller hari¢, sadece muhtarlarca kullanihr.

Pullar karsilikliveya karsiliksiz olarak baskalarma devredilemez. Oliim, istifa, muhtarliktan diisme
gibi hallerde bu pullar mal sandigmmn bilgisi altmda gérevi devralana intikal ettirilir ve devlet tutanagmm bir
6rnegi mal sandigma verilir.

Madde 18- Bu yénetmelik hiikiimlerine uymayanlar hakkinda ilgilisine gére 213 sayilit Vergi Usul
Kanunu ile Tiirk Ceza Kanunu Hitkiimleri Uygulanir.

Madde 19- Muhtarlar tarafindan harglarm tahsilinde kullandan pul bedellerinin %25’1 pay tutari
olarak teslimat makbuzlarmm ibraz sart1 ile ilgili mal sandiklarinca pul bey’iyelerinin tediyesindeki usul ve
esaslara gore kendilerine 6denir. Bu 6deme ayda iki defadan ¢ok olamaz.

ALTINCI BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Madde 20-Bu yonetmeligin uygulanmasiyla ilgili olarak idari konularda Igisleri Bakanlg, mali
konularda Maliye ve Giimriik Bakanlig gerekli agiklamalar1 yapmaya yetkilidir.

Yiiriirliikkten kaldirlan hiikiimler

Madde 21- 4 Nisan 1979 tarih ve 16599 sayih Resmi Gazete’de yaymlanan “Kdy ve Mahalle
Muhtarlar1 Odeneklerinin Odenme Usulii ve Mahalle Muhtarlarmm Har¢ Tahsilat: Ile Prin)denme
Bigimi Hakkinda Y 6netmelik” yiiriirlikkten kaldirimistr.

Yiiriirliik

Madde 22 - Bu Yonetmelik yaymu tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 23 - Bu Yonetmelik hiikiimleri icisleri ve Maliye ve Giimriik Bakanlar1 birlikte yiiriitiirler.






